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REGULAMENTO DO NUCLEO DE TRABALHO DE CURSO

Art. 1° O Ndcleo de Trabalho de Curso, 6rgdo subordinado a Coordenacao do
Curso de Direito, € responsavel pelo depdsito, orientagcdo e acompanhamento
do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Concluséo do Curso de Graduagéo em
Direito (Artigo Cientifico).

Art. 2° As atividades de realizacdo de TC terdo a carga horéaria determinada na
Matriz Curricular e no PPC, sendo que 0s respectivos corpos docente e técnico-
administrativo estaréo sob a coordenacéo do Coordenador do NTC.

DO COORDENADOR DO NTC

Art. 3° O Nucleo de Trabalho de Curso é dirigido por um(a) Coordenador(a),
indicado(a) pelo Diretor(a) do Curso na forma do Regimento da Faculdade
Raizes, dentre os professores do quadro do Curso de Direito com titulo minimo
de Mestre e experiéncia comprovada em pesquisa.

§1° Compete ao Coordenador do Nucleo de Trabalho de Curso:

| — aprovar os projetos de pesquisas apresentados pelos professores-
orientadores no NTC;

Il — fornecer aos académicos a relacdo dos professores-orientadores e
suas respectivas linhas de pesquisa;

[ll — convocar, sempre que necessarias, reunibes com os professores-
orientadores, professores das disciplinas correlatas e alunos;

IV — tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste regulamento;

V — coordenar as atividades do NTC e dos professores das disciplinas
correlatas ao Trabalho de Curso, dentre elas, preparar e ministrar, antes de cada
periodo letivo, aulas preparatérias para docentes e discentes, relacionadas a
cada etapa das atividades inerentes a cada periodo;

VI — padronizar, junto aos professores-orientadores e aos professores
das disciplinas correlatas, as orientagdes a serem ministradas, no que concerne
as regras de ABNT;

VIl — encaminhar antecipadamente as folhas de frequéncia dos
professores ao(a) Diretor(a) do Curso;

VIII — manter, durante cada semestre letivo, os diérios de classe das
disciplinas correlatas ao Trabalho de Curso, as atas de avaliacdo e demais
documentos, vistoriando-as e conferindo o correto langamento das informacgdes
no sistema Lyceum;



IX — comunicar, oficialmente, a Secretaria Geral do Curso, ao final de
cada semestre letivo, as informagdes completas a respeito dos alunos que
concluiram, com éxito, seus trabalhos de curso (homes completos do aluno, do
professor-orientador, o titulo do trabalho, data da aprovacéo e/ou defesa, dentre
outras);

X — Receber via e-mail, arquivar e publicar no Repositério Institucional,
ao final de cada semestre letivo, a cépia do trabalho de conclusdo de curso
aprovado.

Xl — encaminhar a Secretaria Geral, ao final de cada semestre letivo, os
diarios de classe e as atas de avaliacédo para fins de arquivo.

§2° O Coordenador do NTC podera ter, mediante delibera¢do da Diregéo
do Curso, uma carga horaria compativel ao volume de atividades, de até 20
(vinte) horas-aulas semanais.

Art 4° Juntamente com o (a) Coordenador(a) do Nucleo de Trabalho de Curso
poderao ser designados um(a) Auxiliar de Coordenacéao do Nucleo de Trabalho
de Curso, ao (a) qual ndo é atribuida carga horaria administrativa, e a quem
compete a substituicdo do(a) Coordenador(a) em seus afastamentos e
impedimentos.

DA REALIZACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizado,
obrigatoriamente, individualmente e compreende as seguintes etapas:

81° Na disciplina Trabalho de Curso I:

| — Elaboracéo e entrega aos professores das disciplinas, devidamente
autorizada pelo professor(a) orientador(a):

a) 01 (uma) copia do Projeto de Pesquisa, por ocasido da 22 Verificacdo
de Aprendizagem.

b) 01 (uma) cépia da primeira parte do artigo cientifico, por ocasido da
32 Verificacao de Aprendizagem.

82° Na disciplina Trabalho de Curso II:

a) 01 (uma) cépia impressa dos elementos textuais do artigo cientifico
com as referéncias, exceto as partes que compdem a introducao e a concluséao,
por ocasido da 22 Verificacdo de Aprendizagem.

b) 02 (duas) copias impressas do artigo cientifico completo (elementos
pré-textuais, textuais e pos-textuais) contendo, no minimo, 22 (vinte e duas)
paginas, por ocasiao do Depdsito Final.




c) 01 (uma) coépia, em arquivo digital e formato PDF, do Trabalho de
Conclusédo de Curso, enviada para o endereco eletrénico do NTC, apés a
realizacdo da banca examinadora, para publicacdo no repositério institucional,
conforme orientagdes da coordenacao do Nucleo de Trabalho de Curso.

Art. 6° Toda a estrutura do artigo cientifico (elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais) e dos trabalhos parciais de TCC devem seguir,
obrigatoriamente, as normas da ABNT.

Art. 7° O prazo para entrega das etapas listadas no inciso | sera
estabelecido em calendario oficial e divulgado pela coordenacéo do NTC sempre
no inicio do semestre letivo.

Art. 8° A entrega de cépias do Trabalho de Conclusédo de Curso para
apresentacao perante Banca Examinadora devera ser realizada diretamente no
Nucleo de Trabalho de Curso.

Art. 9° O académico, cujo Trabalho de Conclusdo de Curso esteja
finalizado (Artigo Cientifico), podera ser dispensado da apresentacao perante
Banca Examinadora mediante comprovante de apresentacdo oral de trabalho
em evento; aceite de publicacdo em periddico com extrato Qualis/Capes antes
do prazo fixado semestralmente para as Bancas Examinadoras e publicacdo em
anais de evento definido ou autorizado pelo NTC.

Art. 10 o académico deve submeter a aprovacao do NTC o aceite de
publicacdo emitido pelo periddico ou evento ao qual foi submetido o trabalho e a
dispensa de participacdo na banca sera analisada, podendo ser aprovada ou
reprovada, com resultado divulgado em edital pela coordena¢édo do NTC.

Art. 11° Em caso de dispensa de apresentacdo, a nota da 32 VA na
disciplina TC Il, correspondente a avaliacdo por parte da Banca Examinadora,
sera atribuida pelo professor-orientador juntamente com o professor da
disciplina, apos exame e avaliacdo da qualidade do trabalho e das atividades
desenvolvidas pelo aluno durante o semestre letivo.

DOS PROFESSORES-ORIENTADORES

Art. 12 A orientacdo ao académico para elaboracdo do Trabalho de Concluséo
de Curso sera realizada exclusivamente por docentes que ministrem aulas na
Faculdade Evangélica Raizes, mediante assinatura do Termo de Aceite e
Compromisso de Orientacéo.

81° O Trabalho de Conclusdo de Curso é atividade de natureza
académica e pressupde a alocacdo de parte do tempo de ensino dos(as)
professores(as) a atividade de orientacéo, na forma prevista nas hormas internas
da Faculdade Evangélica Raizes.

82° O(a) professor(a) sera remunerado(a) com 1 (uma) hora-
aula/semana para cada 04 (quatro) académicos que estejam sob sua orientacéo.



83° O(a) professor(a)-orientador(a) podera, a seu critério, realizar a
atividade de orientacdo nas dependéncias do Nucleo de Trabalho de Curso.

84° As horas-aula de orientacdo serdo sempre computadas no més
subsequente a realizacdo das atividades por parte do professor ou professora
orientador(a), entrega do Termo de Aceite e Compromisso de Orientacdo pelo
professor(a)-orientador(a) ao Coordenador de Trabalho de Curso;

85° Os docentes vinculados ao curso , sob orientacdo do Coordenador
de NTC devem informar sua disponibilidade e sua linha de pesquisa dentre as
estabelecidas no PPC, cabendo a este compor o quadro de professores-
orientadores no inicio de cada semestre letivo;

Art. 13 A orientagc&o apenas se inicia oficialmente para os alunos regularmente
matriculados na disciplina Trabalho de Curso | com a entrega pelo aluno do
Termo de Aceite e Compromisso no Nucleo de Trabalho de Curso.

8 1° O prazo para entrega do termo do Termo de Aceite e Compromisso,
devidamente preenchido, para o coordenador do Nucleo de Trabalho de Curso,
sob responsabilidade exclusiva do aluno, é de no maximo 03 (trés) dias corridos
depois da publicacdo do Edital com o resultado da escolha dos professores
orientadores.

8§ 2° O NTC nédo oferece reserva de vagas para as atividades de
orientacdo, sendo o critério utilizado para definicdo da quantidade de alunos-
orientandos para cada professor-orientador definido pelo préprio docente em
funcéo de sua disponibilidade, carga horaria e linha de pesquisa.

Art. 14 A forma e horarios das atividades de orientacdo serdo definidos no inicio
de cada semestre letivo pelo Coordenador de NTC que supervisionara o(a)
professor(a)-orientador(a) de forma a atender aos orientandos nas dependéncias
do Nucleo de Trabalho de Curso e/ou a distancia, através do uso de meios
digitais e eletronicos.

Art. 15 O(a) académico(a) regularmente matriculado na disciplina Trabalho de
Curso | estara apto a fazer a escolha do(a) professor(a)-orientador(a), de acordo
com as respectivas linhas de pesquisa, areas de estudo e quantitativo de vagas,
informados em Edital semestral destinado especificamente para esse objetivo.

81° Na situagdo em que o(a) académico(a) esteja sem professor(a)-
orientador(a), devera, por sua propria iniciativa e responsabilidade, sob pena de
permanecer sem a avaliacao do professor(a) orientador(a) nas disciplinas TC | e
TC II, dentro do prazo méaximo de 15 dias ap0s a publicagdo do Edital com o
resultado da escolha de professores orientadores, procurar o Nucleo de Trabalho
de Curso a fim de que lhe seja indicado um(a) orientador(a), de acordo com as
vagas remanescentes disponiveis e a critério da coordenacédo do NTC.

82° Definido e aprovado o projeto de pesquisa pelo professor(a)
orientador(a), a mudanca de tema ou objeto de pesquisa s6 € permitida mediante



a elaboracao e conclusdo de um novo projeto e preenchimento dos seguintes
requisitos:

| - ocorrer a mudanca dentro de um prazo néo superior a 20 (vinte) dias,
contados da data de inicio do periodo letivo;

Il — haver a aprovacao do professor(a) orientador(a);

Il — existir a concordancia do professor(a) orientador(a) em continuar
com a orientacdo ou a concordancia expressa de outro docente em substitui-lo;

IV — haver a aprovacao do coordenador do NTC.

Art. 16 A substituicdo do(a) orientador(a) a pedido do(a) orientando(a) s6 é
permitida quando solicitada, por escrito, ao coordenador do NTC, e efetivar-se-
a somente quando outro docente assumir formalmente a orientacao.

| - E de competéncia da coordenacio do Ndcleo de Trabalho de Curso
a solucao de casos especiais, podendo, se entender necessario, encaminha-los
para andlise do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Bacharelado
em Direito da Faculdade Raizes.

Il - A solicitacdo de troca de professor-orientador, por parte do
académico, devera ser feita por escrito, fundamentada e enderecada a
coordenacado do NTC que avaliara a plausibilidade e razoabilidade do pedido.

a) o aluno s6 poderéa requerer a troca de professor-orientador, no prazo
maximo de até 30 dias depois do inicio do periodo de orientagdo, a contar a partir
da data de assinatura do Termo de Aceite e Compromisso de Orientacdo durante
0 semestre em curso, salvo conveniéncia verificada pela coordenac¢do do NTC.

b) o professor-orientador s6 podera renunciar a orientacdo de aluno(a)
no prazo maximo de até 30 dias do inicio do periodo de orientacdo, durante o
semestre letivo, e devera expor os motivos por escrito, salvo conveniéncia
verificada pela coordenacéo do NTC.

c) No caso de desligamento do professor-orientador da Faculdade
Evangélica Raizes, a coordenacdo do NTC adotard as medidas necessérias
para sua substituicao.

Art. 17 O(a) professor(a)-orientador(a) tem, entre outros, os seguintes deveres
especificos:

| — frequentar as reunides convocadas pela coordenacdo do Nucleo de
Trabalho de Curso;

Il — atender regularmente seus (suas) respectivos orientandos(as), em
horario previamente fixado e combinado com antecedéncia;



Il — entregar ao Nucleo de Trabalho de Curso os formularios de
avaliagdo de seus alunos preenchidos e assinados;

IV — analisar e avaliar os relatérios parciais que Ihes forem entregues
pelos orientandos;

V — participar das apresentacdes para as quais estiver designado;

VI — assinar os trabalhos correspondentes as atividades realizadas sob
sua orientagéo, autorizando ou desautorizando seus(suas) orientandos(as) a
entrega-los para serem avaliados Nas disciplinas TC | e/ou TC II.

VIl — autorizar e requerer a coordenacdo do Nudcleo de Trabalho de
Curso a incluséo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso de seus orientandos na
pauta semestral de apresentacdo em banca examinadora ou desaconselhar a
submissao do trabalho a banca examinadora, em funcao de fraco desempenho
do aluno e/ou da baixa qualidade do trabalho;

VIII — avaliar os alunos orientandos, em formulario préprio, conforme
prazos definidos no calendéario académico e no NTC, com o objetivo de participar
da avaliacdo e composicdo das notas das Verificacdes de Aprendizagem nas
disciplinas Trabalho de Curso | e/ou Trabalho de Curso I;

IX — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 18 A responsabilidade pela elaboracdo do Trabalho de Curso é
integralmente do(a) académico(a), o que nao exime o (a) professor(a)
orientador(a) de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas
neste Regulamento, as atribuicdes decorrentes de sua atividade de orientacgéo.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do disposto no Artigo 17 deste
Regulamento autoriza o (a) professor(a) a desligar-se dos encargos de
orientacdo, por meio de comunicagdo oficial a coordenacdo do Nucleo de
Trabalho de Curso.

DOS DEVERES DOS ACADEMICOS(AS) EM FASE DE REALIZACAO DO
TRABALHO DE CURSO

Art.19 Considera-se académico em fase de realizacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso aquele que se matriculou nas disciplinas correlatas ao
Trabalho de Curso e entregou 0 Termo de Aceite e Compromisso de Orientacao,
devidamente preenchido e assinado dentro do prazo estipulado a coordenacgao
do NTC e de acordo com as determinacdes este regulamento.

Art. 20 O(a) académico(a) em fase de realizacdo do Trabalho de Curso tem,
entre outros, 0s seguintes deveres especificos:

| — frequentar as reunifes convocadas pela coordenagédo do Nucleo de
Trabalho de Curso ou pelo(a) seu(sua) professor(a) orientador(a);



Il — manter contatos semanais com o(a) professor(a)-orientador(a) para
discusséao e aprimoramento de sua pesquisa, de acordo com calendario definido
pelo(a) orientador(a), devendo justificar legalmente eventuais auséncias;

Il — cumprir o calendario oficial divulgado pelo Nucleo de Trabalho de
Curso para realizacéo das etapas descritas no art. 5° deste Regulamento.

IV — entregar relatorios parciais e peridédicos das atividades
desenvolvidas, dentro dos prazos estipulados pelo(a) professor(a) orientador(a)
e de acordo com calendario do NTC,;

V — elaborar a verséo final de seu Trabalho de Concluséo de Curso de
acordo com este Regulamento e as instrucbes de seu(sua) professor(a)
orientador(a) e da coordenacao do Nucleo de Trabalho de Curso;

VI — comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o
Trabalho de Concluséo de Curso;

VIl — entregar a coordenacdo do Nucleo de Trabalho de Curso os
trabalhos descritos no art. 5° inciso |, devidamente assinados pelo(a)
professor(a)-orientador(a) no prazo estipulado no calendario oficial publicado
pelo Nucleo de Trabalho de Curso;

VIII - todos os trabalhos solicitados pelos professores das disciplinas TC
| e TC Il, previstos nos planos de ensino ou programas de aprendizagens,
deverdo estar devidamente assinados pelos(as) respectivos(as) professores(as)
orientadores(as), sob pena de atribuicdo de nota O (zero) em qualquer dos
trabalhos ou atividades realizados pelo(a) aluno(a) durante o semestre letivo.

IX — cumprir este Regulamento.
DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 21 O Trabalho de Conclusdo de Curso é defendido pelo(a) académico(a)
perante Banca Examinadora composta pelo(a) professor(a)-orientador(a), que a
preside, e por dois professores examinadores indicados pelo Nucleo de Trabalho
de Curso.

Paragrafo uUnico — A auséncia de um dos membros devera ser
justificada a Coordenacédo de Trabalho de Curso em um prazo de 48 (quarenta
e oito horas), sendo a nota atribuida ao aluno correspondente a avaliacdo dos
professores presentes na apresentacgao.

Art. 22 A critério do Nucleo de Trabalho de Curso, a Banca Examinadora podera
ser realizada com a participacao e presenca de 02 (dois) professores, sendo um
deles o professor(a)-orientador(a) e, o outro, o professor(a) examinador(a).

Art. 23 Todos os docentes do curso de Direito da Faculdade Evangélica Raizes
podem integrar a Banca Examinadora com interesse na area de pesquisa do
Trabalho de Conclusao de Curso.



Art. 24 E autorizada a participacdo de professores de outras instituicdes de
ensino superior nas Bancas Examinadoras de TCC, ficando a indicagdo ou
convite ao(a) professor(a) examinador(a) a critério do professor(a) orientador(a).

Paragrafo Unico - Compete exclusivamente & Coordenac&o do Nucleo
de Trabalho de Curso a composi¢do e organizacdo da Banca Examinadora,
sendo a autorizacdo da participacdo do professor convidado responsabilidade
do coordenador do NTC.

APRESENTACAO FORMAL PERANTE A BANCA EXAMINADORA

Art. 25 A apresentacdao formal do Trabalho de Curso perante Banca
Examinadora € obrigatéria e deve ser realizada em sessdes publicas, sendo
defeso aos integrantes da Banca Examinadora a publicacédo de conteudo, antes
de sua apresentacao pelo(a) académico(a).

Art. 26 O(A) académico(a) deverd realizar a apresentacdo do conteudo de seu
trabalho de concluséo de curso em até 20 (vinte) minutos, podendo ser deferido
pelo presidente um tempo adicional de até 05 (cinco) minutos.

Art. 27 Os integrantes da Banca Examinadora poderdo arguir o académico
livremente sobre o tema apresentado, desde que néo ultrapassem o limite de 20
(vinte) minutos cada.

PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO PELA BANCA EXAMINADORA

Art. 28 A avaliacdo final do Trabalho de Concluséo do Curso compete
exclusivamente a Banca Examinadora.

Art. 29 A nota final atribuida ao académico é o resultado da decisdo conjunta
dos integrantes da Banca Examinadora, devendo ser lavrada a respectiva ata de
avaliacdo ao final dos trabalhos, sob a responsabilidade do professor(a)-
orientador(a), que preside os trabalhos.

Art. 30 A Banca Examinadora poderd indicar correces e/ou reformulacdées no
Trabalho de Curso apresentado, sendo obrigatéria a realizacéo das alteracbes
antes do envio definitivo para o NTC, sem prejuizo para a nota definida pelos
membros da banca no dia da apresentacgéao.

Art. 31 A Banca Examinadora decidira diretamente pela NOTA ZERO:

| — ao aluno que ndo comparecer para sua apresentacao formal, sem
motivo justificado na forma da legislacdo em vigor;

Il — pela comprovacao de plagio parcial ou total;

Il — pela impossibilidade de comprovacéo da autoria real do trabalho por
parte do aluno.

81° N&o havera substituicdo de nota atribuida pela Banca Examinadora.



Art. 32 Apé6s finalizadas as atividades da Banca Examinadora, o(a)
académico(a), dentro do prazo estipulado em edital, devera encaminhar para o
endereco eletrénico da coordenacdo do NTC um exemplar da versao final do
trabalho, formatado em PDF, segundo os padrdes estabelecidos pelas normas
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, para arquivamento e
publicacdo no repositério institucional.

Paragrafo unico — A entrega da versao final do TCC é requisito para a
colacdo de grau e deve ser efetuada no prazo estipulado neste Artigo.

PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DAS DISCIPLINAS TCIE TC Il

Art. 33 Os Trabalhos de Conclusédo de Curso de autoria dos alunos aprovados
na disciplina Trabalho de Curso Il poderdo ser utilizados pela Faculdade
Evangélica Raizes com objetivos didatico-pedagogicos e cientificos podendo ser
publicados na integra no repositério institucional, em anais de eventos, em livros
e coletaneas, revistas cientificas ou sistema eletrénico, a critério da coordenacéo
do NTC.

Art. 34 A disciplina Trabalho de Curso |, tera 3 (trés) avaliacbes semestrais, com
datas previstas no Calendéario Académico.

| - A média 12 Verificacdo de Aprendizagem, que valerd de 0 a 100 pontos,
sera composta pela soma nota da prova escrita (50%) e demais atividades
realizadas no AVA (50%) previstas no Plano de Curso da disciplina.

Il - A média da 22 Verificacdo de Aprendizagem, que valer4 de 0 a 100
pontos, sera composta pela nota obtida no Projeto de Pesquisa, que valera de 0
a 50 pontos, atribuida pelo(a) professor(a) da disciplina. Os outros 50 pontos,
serdo atribuidos pelo professor(a) orientador(a) através do preenchimento de
formulario proprio de avaliagéo.

[l — A nota da 32 Verificagdo de Aprendizagem, que valerd de 0 a 100
pontos, sera composta pela nota da primeira parte do artigo cientifico, minimo
de 6 paginas, que valera de 0 a 50 pontos, atribuidos pelo professor(a) da
disciplina. Os outros 50 pontos, seréo atribuidos pelo professor(a) orientador(a)
através de formulério proprio de avaliacao.

Art. 35 A disciplina Trabalho de Curso Il, tera 3 (trés) avaliagbes semestrais, com
datas previstas no Calendario Académico.

| — A média da 12 Verificacdo de Aprendizagem, que valerd de 0 a 100
pontos, serd composta pela soma das notas da prova escrita (50%) e demais
atividades realizadas no AVA (50%) previstas no Plano de Curso da disciplina.

Il - A média da 22 Verificacdo de Aprendizagem, que valer4d de 0 a 100
pontos, sera composta pela nota obtida no Projeto de Pesquisa, que valera de 0
a 50 pontos, atribuida pelo(a) professor(a) da disciplina. Os outros 50 pontos,
serdo atribuidos pelo professor(a) orientador(a) através do preenchimento de
formulario proprio de avaliacéo.



Il — A média da 32 Verificacdo de Aprendizagem, que valera de 0 a 100
pontos, sera composta pela nota obtida na banca examinadora.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 36 A Faculdade Raizes, por meio de sua Direcdo Geral, da Coordenacéo de
Trabalho de Curso ou do Nucleo Docente Estruturante, podera criar condigcdes
especiais para apresentacéo do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 37 Este regulamento entra em vigor nesta data, por aprovacao do Colegiado
do Curso de Direito da Faculdade Raizes, revogando-se as disposi¢cfes em
contrério.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 38 Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Direcao Geral da
Faculdade Evangélica Raizes, juntamente com o Nucleo Docente Estruturante
(NDE).

Leonardo Rodrigues de Souza

Diretor Geral da Faculdade Evangélica Raizes
Presidente do Conselho Superior



