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Prefácio

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalização. As Normas 

 

da normalização.

 

 

 
 

a 16.07.2018.

edição cancela e substitui a -
mente revisada.

Scope

This Standard sets out the elements to be included in search results.

This Standard sets out the order of the elements of the references and establishes conventions 
for transcription and presentation of information originated the document and/or other sources of 
information.
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Informação e documentação — Referências — Elaboração

1 Escopo

2 Referências normativas

documento. Para -
 

documento (incluindo emendas).

3 

3.1  
autor 

documento

3.2  
autor-entidade 

 
evento

-

3.3  
capítulo 
seção 
parte
divisão de um 

ABNT NBR 6023:2018NORMA BRASILEIRA
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3.4  
coleção

1

3.5  
descrição física

3.6  
(DOI)

3.7  
documento

3.8  
documento audiovisual
documento que contém som e imagens

3.9  
documento sonoro

3.10  
edição
todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz 

decorrido desde a primeira publicação

3.11  
editora

editorial

3.12  
folha

1 Coleção e série

2
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3.13  
indicação de responsabilidade
ver 3.1 e 3.2

3.14  
jornal

3.15  

3.16  
Número Padrão Internacional de Livro (ISBN)

3.17  
Número Padrão Internacional para Publicação Seriada (ISSN)

3.18  
página

3.19  
pessoa física
ver 3.1

3.20  
pessoa jurídica
ver 3.2

3.21  
publicação periódica

série editorial.

3.22  
referência

-
cação individual

3.23  
revista
ver 3.21

3
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3.24  
separata
publicação de 

3.25  
série

3.26  
subtítulo

documento

3.27  
suplemento

apenas 

3.28  
título

documento

4 Elementos da referência

A elementos 
complementares.

os dados do 

4.1 Elementos essenciais

elementos essenciais estão 

4.2 Elementos complementares

documentos. 

5 Localização

A 

no rodapé;

4
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em lista de 

antecedendo erratas.

6 Regras gerais de apresentação

6.1 elementos essenciais e complementares da -
cia padronizada.

6.2 Para compor cada 

6.3 As 
notas 

de 

entre elas.

6.4 

6.5 
acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboração e não do 

6.6 Para documentos online

expressão Acesso em:.

6.7 As -
-

6.8 Ao optar pelo uso de -
documento.

6.9 

6.10 As abreviaturas adotadas nesta Norma encontram-se no Anexo B e são de uso exclusivo para a 
elaboração de 

7 Modelos de referências

As 

5
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7.1 

-

7.1.1 edição 
editora e elementos 

documento.

 —

Liderança em gestão escolar

 —

Liderança em gestão escolar

 —

Globalização

 —

Globalização
 

495-6.

 —

Estática romântica

 —

Estática romântica: textos doutrinários comentados. Tradução Maria Antonia 

7.1.2 elementos essenciais para 

 
e elementos complementares 

documento.

 —

penicilina e benzatina

6
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 —

Implementação de conceitos de manufatura colaborativa

 —

Impacto de um programa de exercícios no local de trabalho sobre 
o nível de atividade física e o estágio de prontidão para a mudança de comportamento. 2009. 

 —

Impacto de um programa de exercícios no local de trabalho sobre 
o nível de atividade física e o estágio de prontidão para a mudança de comportamento

7.2 

 online e outros).

7.2.1 Para documentos em 

pen drive, e-book blu-ray disc e outros).

 —

Enciclopédia e dicionário digital 98

 —

Vida organizada
E-book.

7.2.2 online,

 —

. 
. E-book  

Acesso em: 21 ago. 2011.

7

ABNT NBR 6023:2018

© ABNT 2018 - Todos os direitos reservados



 —

. 
E-book 

Acesso em: 21 ago. 2011.

 —

 Fatores determinantes de qualidade de vida física e mental em pacientes 
com doença pulmonar intersticial

=1. 
Acesso em: 4 set. 2009.

 —

Navio negreiro S. l

 —

Principais mosquitos de importância sanitária no Brasil. Rio de 
Acesso 

em: 4 set. 2009.

 —

Principles of awareness-raising

Acesso em: 23 abr. 2010.

 —

Performance-based contracting for health services in developing countries: 

44821). 
Acesso em: 7 maio 2010. 

7.3 Parte de 

In

8
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 —

In História do Amapá, 1  grau. 2. ed. 

 —

In Impacto de 
um programa de exercícios no local de trabalho sobre o nível de atividade física e o estágio 
de prontidão para a mudança de comportamento

 —

In História dos 
jovens 2 . 

 —

In História dos 
jovens 2 . 

 —

Química e sociedade: a 

 —

In Bebidas alcoólicas

7.4 Parte de 

As 

 —

In
Tipos de câncer

9
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 —

In S. l.

 —

In

 —

meio ambiente. In Entendendo o meio ambiente. 

7.5 Correspondência

data e -
documento.

 —

Correspondência

 —

Correspondência

 —

Correspondência S. l.

7.6 Correspondência disponível em 

pen drive online e outros). Para documentos consultados 
online

10
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 —

Carta enviada para suas irmãs

Acesso em: 4 set. 2010.

7.7 Publicação periódica

7.7.1 Coleção de publicação periódica

A 

elementos essenciais são: 

se documento.

 —

 —

 —

 —

7.7.2 Coleção de publicação periódica em 

As 

online

 —

online =
= = =iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

11
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 —

online
= = = =iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

 —

index. Acesso em: 20 maio 2014. 

7.7.3 Parte de coleção de publicação periódica

elementos essenciais são: 

 —

7.7.4 Fascículo, suplemento e outros

elementos essenciais são: 
do 

o documento.

 —

 —

 —

AS 500 maiores empresas do Brasil. 

12
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 —

 Pesquisa Nacional por Amostra de Domicílios  
1983. Suplemento.

7.7.5 Artigo, seção e/ou matéria de publicação periódica

acrescentam-se documento.

 —

Getulio

 —

Veterinária e 
Zootecnia

 —

Domingo

 —

Technical Services Quarterly
, 

 —

Exame
2009.

 —

HSM Management

13
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 —

Brasileiro

 —

Em Pauta: revista da Faculdade de 

7.7.6 Artigo, seção e/ou matéria de publicação periódica em 

As publicação peri-
descrição 

online online
ver 6.6. 

 —

Neo Interativa

 —

Net
Acesso em: 28 nov. 1998.

 —

Dataveni@
Acesso em: 10 set. 1998.

 —

PC World
Acesso em: 10 set. 1998.

 —

clinical stages. Dermatology Online Journal s. l.

14
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 —

Boletim Ouve Israel = 29 out. 2005. 
= =.  Acesso em: 21 

 —

et al. Regulação da auditoria em sistemas bancários: análise do cenário internacional 
Revista Contabilidade & Finanças

2014. 
= = = =iso. Acesso em: 20 maio 2014.

7.7.7 Artigo e/ou matéria de jornal

 
data de 

parte do 
artigo ou matéria precede a 

acrescentam-se documento.

 —

O Estado de 
S. Paulo

 —

Jornal do Commercio

7.7.8 Artigo e/ou matéria de jornal em 

As 
meio 

online online

 —

Zero Hora
= = Acesso em: 12 ago. 2010. 

15
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 —

Diário do Vale

= = = = =page. Acesso em: 29 set. 2010.

7.8 Evento

proceedings

7.8.1 Evento no todo em 

ano e local (cidade) de reali-
editora e -

documento.

 —

Proceedings 

 —

Janeiro. Anais 

7.8.2 Evento no todo em publicação periódica

ano e local (cidade) de reali-
zação e 

documento.

 —

Ciência Animal Brasileira

 —

Horticultura Brasileira

16
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7.8.3 Evento no todo em 

As 

online online

 —

 —

Hotel management II. 

 —

Anais 

7.8.4 Parte de evento

elementos essenciais: 
data de apresentação.

7.8.4.1 Parte de evento em 

In

 —

In: 
Anais 

p. 16-29.

 —

In

17
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Anais 

 —

In Resumos 

7.8.4.2 Parte de evento em publicação periódica

ano e local. 

o documento.

 —

et al Babesia canis na cidade de 
Ciência Animal Brasileira

7.8.5 Parte de evento em 

As 
meio 

online online

 —

In
Anais 

 —

et al
 In

Janeiro. Anais pen drive.

 —

In Anais

18
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 —

In: 
Actas do 

7.9 Patente

data de concessão da 

o documento.

 —

et al. 
processo e reator eletroquímico de síntese de peróxido de hidrogênio utilizando os mesmos. 

 —

 Reservatório para sabão em pó com suporte para escova

 —

 Scanner ressonante planar com 
atuação indutiva fortemente acoplada

7.10 

As 
online e outros). 

o patente consultada online

 —

Process to obtain an Intercalated or exfoliated 
polyester with clay hybrid nanocomposite material

 

19
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Acesso em: 27 ago. 2010.

7.11 Documento jurídico

atos administrativos normativos.

7.11.1 Legislação

-

São 

 —

Constituição do Estado do Rio Grande do Sul. 4. ed. 

 —

Constituição da República Federativa do Brasil

 —

: 

7.11.2 Legislação em 

As 

online online

20

ABNT NBR 6023:2018

© ABNT 2018 - Todos os direitos reservados



 —

Constituição da República Federativa do Brasil de 1988

 —

Lei nº 12.092, de 21 de dezembro de 2006

Acesso 
em: 22 mar. 2007.

 —

In

7.11.3 Jurisprudência

 —

Lex: 

 —

Diário da Justiça: 

21
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7.11.4 Jurisprudência em 

As 

online online

 —

Recurso Extraordinário 313060/SP

= =260670.  Acesso em: 19 ago. 2011.

 —

Súmula n° 333

= =
= = = Acesso em: 19 ago. 2011.

 —

Recurso Extraordinário 628137 RG/RJ – Rio de Janeiro. 

= =baseRepercussao. Acesso 
em: 20 ago. 2011.

7.11.5 Atos administrativos normativos

data de assinatura do 

o 

22
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 —

: parte 3: seção 2: Poder 

 —

: 

 —

Janeiro: 

 —

Varginha

 —

Diário 
: 

 —

Ofício circular 017/MEC

7.11.6 Atos administrativos normativos em 

As 
 

online online

23
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 —

Parecer técnico nº 
06370/2006/RJ

Acesso em: 4 out. 2010.

 —

Resolução nº 01/2007, de 29 
de março de 2007

= = =
usca= = =1. Acesso em: 20 set. 2007.

7.12 Documentos civis e de cartórios

documento 

documento.

 —

. Registro em: 9 ago. 1979.

 —

livro n. 243 de assentamento de nascimento n. 54709. 

7.13 Documento audiovisual

blu-ray

7.13.1 Filmes, vídeos, entre outros

elementos essenciais são: 
elementos 

documento.

constarem no documento.

24
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 —

 —

et al S. l.

 —

7.13.2 

As 

online
documentos consultados online

 —

blu-ray (ca. 159 min).

 —

widescreen

 —

blu-ray (615 min).

25
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 —

S. l.: s. n. ,
=

 —

S. l.: s. n.
em: 12 maio 2010.

7.13.3 Documento sonoro no todo

elementos essenciais são: 

elementos complementares  
documento.

 —

 —

 —

S. l

 —

1 disco blue-ray.

 —

 1822 S. l

26
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 —

The wonderful land of Oz S. l

7.13.4 Parte de documento sonoro

expressão In  

 

 —

In
S. l

 —

In

7.13.5 

tratar de obras consultadas online

 —

S. l.
2010. 
em: 4 out. 2010.

 —

S. l.

7.14 Partitura

27
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7.14.1 Partitura impressa

parte do data e elementos 
documento.

 —

Aïs
partitura. 

 —

Sonate für Klavier und Violoncello
partitura.

7.14.2 Partitura em 

As 

obras consultadas online

 —

Neunte symphonie

 —

Gaúcho

7.15 

-

não existir o 
acrescentam-se documento.

28
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 —

Doença dos xavantes

 —

Comportamento do consumidor

 —

× 20 cm.

 —

Vitória, 18,35 horas ×

 —

Paisagem-Quatro Barras ×
particular.

 —

Edifício Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni à Rua da Paz, esquina da 
Avenida Brigadeiro Luiz Antonio
vegetal.

 —

Sem título × 220 × 5 cm.

7.16 

As 

online, online

29
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 —

Black hole
=11724012. Acesso em: 26 maio 2011.

 —

Chega de violência e extermínio de jovens
Acesso em: 25 

ago. 2011.

 —

FAM2011

Acesso em: 21 ago. 2011.

 —

Sem título Acesso em: 
22 ago. 2014.

7.17 

elementos complementares 
documento.

 —

Recobrimento aerofotogramétrico do litoral sul
×

 —

Paulo

30
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 —

parte
×

 —

Projeto Lins Tupã

 —

Billings
×

7.18 

As 
online

online

 —

Adamantina, São Paulo

Acesso em: 26 nov. 2014.

 —

Neo Interativa

 —

. 

31
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 —

Projeto 15, sudeste/RJ

= =
Acesso em: 26 nov. 2014.

 —

Amparo
4465 ×

= =6401. Acesso em: 25 nov. 2014.

 —

Rio Tiête  
 

 
 

Acesso em: 30 out. 2017.

7.19 Documento tridimensional

 

documento.

 —

Escultura para viajar

 —

Escultura para viajar

 —

Bule de porcelana
 

32
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 —

Campos de cor

 —

Campos de cor

7.20 Documento de acesso exclusivo em 

e-mail

edição 
data e 

documento.

 —

OS X El Capitan

 —

Normas.doc: normas para apresentação de 

 —

 —

Repositório digital da UFRGS é destaque em  internacional
Acesso em: 20 ago. 2011.

 —

S. l.

33
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 —

BNDIGITAL I

=

 —

In

 —

In
et al. 

 —

M. P. S. Fichas para MARC S. l.

8 Transcrição dos elementos

aplicam-se a todos os tipos de documentos (ver Seção 7).

8.1 Indicação de responsabilidade

8.1.1 Pessoa física

Ciência criminal

34
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8.1.1.1 

Metodologia de trabalho

Alegria de saber

8.1.1.2 
et al.

et al. Constituição de uma matriz de contabilidade social para o Brasil
1994.

na prática de pequenos animais

8.1.1.3 

Ama y haz lo que quieras

O amor nos tempos do cólera

grau de parentesco:

Estrutura e análise de balanços

Guarda compartilhada: um novo modelo de responsabilidade parental. 5. ed. 

sobrenomes compostos:

A pessoa humana

35
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O Rio Grande de São Pedro entre a fé e a razão

Etnomatemática

Two essays on liberalism and utopia
1998. 45 p.

Roman bridges

8.1.1.4 

O fonoaudiólogo e a escola

Dietas em pediatria clínica

Um presente especial. Tradução Sonia da Silva. 3. ed. São Paulo: 

Recent advances in the archaeology of 
Northen Andes

8.1.1.5 

As pupilas do senhor reitor

8.1.1.6 
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Cinco anos sem chover

Dicionário de símbolos et al. 

8.1.1.7 

Alma e coração

8.1.1.8 

A noite das camas trocadas

8.1.1.9 

HSM Management
Acesso em: 23 mar. 2017.

8.1.2 Pessoa jurídica

As obras de responsabilidade de 
documento

abreviada. 

em documentos distintos.

ABNT NBR 14724

Catálogo de teses da Universidade de São Paulo, 1992. São Paulo: 
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Biocombustíveis: 50 perguntas e respostas sobre este novo mercado. Rio de Janeiro: 

8.1.2.1 

Guia 
nacional de coleta de preservação de amostras

8.1.2.2 

Diretrizes para a política ambiental do Estado de 
São Paulo. 

Relatório de atividades

8.1.2.3 

. Rio 

Lei nº 2558/2016

2017.

8.1.2.4 

Relatório de atividades Pró-reitoria de pós-
graduação

8.1.2.5 -
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Relatório da diretoria-geral
1985. 40 p.

O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de 1829-1834. Lisboa: 

8.1.3 Eventos

As obras resultantes de 

ano e local de realização e idioma do -

Anais 

Anais

Janeiro. Anais

Annals

8.1.4 Autoria desconhecida

Zero Hora
= = Acesso em: 

12 ago. 2010.
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8.2 Título e subtítulo

Arte sacra

8.2.1 
artigo e a palavra subsequente.

S. l.

8.2.2 

A criança

8.2.3 

=

A cidade da Light, 1899-1930 =

8.2.4 -

8.2.5 
que se vincula ao 
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8.2.6 
publicação.

Ci. Inf.
ago. 1989.

8.2.7 
do 

Trabalhos apresentados

8.3 Edição

A 
palavra documento.

Schaum’s outline of theory and problems
1956. 204  p.

Da cor à cor inexistente

8.3.1 

et al.  . 3. ed. rev. e 

8.3.2  
e transcrita como consta no documento.

8.4 Local 

documento. 

8.4.1 
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8.4.2 editora

Cálculo de geometria analítica. Tradução de 

1994. 2 v.

8.4.3 

Cria e recria

8.4.4 Utiliza-se a expressão sine loco, s. l.
sine

elemento dos dados de publicação.

Todos os sócios do presidente S. l.

clinical stages. Dermatology Online Journal s. l

8.5 Editora

indicado como aparece no 
ou comercial.
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Lógica e álgebra de Boole

8.5.1 Para 
documento.

Web e participação
2010.

8.5.2 

estiver em destaque.

História da ciência

8.5.3 
pontos.

Inteligência competitiva

8.5.4 
documento.

A situação do tabagismo no Brasil
c2011.

8.5.5 A expressão sine nomine s. n

Discursos s. n

8.5.6 -
sine loco e sine nomine, S. l.: s. n

A história de Mirador S. l.: s. n.
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8.6 Data

-

8.6.1 Ano

ano de publicação deve ser indicado em algarismos arábicos. 

Cinquenta tons de cinza

8.6.1.1 

Eu e a escola 2ª série

8.6.1.2 -

entre outros. 

Boletim Ouve Israel = 29 out. 2005. 
= =.  Acesso em: 21 

8.6.1.3 
localizado no 

ano ou outro

ano provável

ano aproximado
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8.6.1.4 Nas 

História geral da civilização
1926-1940. 4 v.

8.6.1.5 
indicado apenas o 

8.6.1.6 
edição.

Mensal.

8.6.2 Mês

Revista de 
Terapia Ocupacional da Universidade de São Paulo

8.6.2.1 ano em 
documento e abreviam-se 

Revista Latinoamericana de Filosofía

Gragoatá
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8.6.2.2 Se constar na publicação mais de um 

solos. Scientia Agricola

8.6.3 Dia e hora

-

Metro News

Estadão.com.br

8.7 Descrição física

8.7.1 Unidades físicas

122 p.

1 atlas (269 p.)

3 quebra-cabeças (550 peças)
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8.7.2 Documentos impressos

Previdência social na prática forense

Matemática na medida certa 8. série

8.7.2.1 

Para onde vai a educação

A lei como instrumento de mudança social

8.7.2.2 

Processo penal

8.7.2.3 

Vocabulário jurídico.
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8.7.2.4 

In
Aprender pensando

Processo penal

8.7.2.5 

apresentada no documento.

Curso de especialização em Educação a Distância: manual do tutor. Rio de 

Viver e aprender

8.7.3 Documento em 

Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou 

S. l.
2010. 
em: 4 out. 2010.

edição

Acesso em: 5 mar. 2015.

In
et al. 

M. P. S. Fichas para MARC S. l.
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Sistemas de armazenagem

=
= Acesso em: 21 set. 2017.

. 
E-book

Acesso em: 21 ago. 2011.

8.8 

Podem ser indicadas as 

A bala e a mitra

Viva vida

Guia de museus brasileiros

8.9 

Iluminação para vídeo e cinema. s. n

Lãs, linhas e retalhos. × 23 cm.

×

× 98 cm.
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8.10 Séries e 

séries e 
série por um ponto.

série 

Almanaque para 1949 . 

depoimentos sobre o autor.

Guia prático do alfabetizador

Paradigmas e educação

Ensino fundamental

Teatro completo

8.11 Notas

-

Mortalidade pré-natal.

Radiologia Brasileira
prelo.

et al. 
 do bisso em 
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Ci. Inf.

Acesso em: 21 set. 
2017.

recensão ou recensão ou 

1986.

8.11.1 

Aprendendo a pensar com a sociologia

8.11.2 

O jardim das rosas .

8.11.3 -

Caminhos e fronteiras

O caminho das cordas

Escolas literárias.

Constitui o ensino de 2° grau regular noturno uma verdadeira educação de adultos? 

brasileira. Revista Opinião Jurídica  
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Acesso em: 22 set. 2017. 

8.12 Trabalhos acadêmicos

8.13 Disponibilidade e acesso

documento em online -
dade e a 

9 Ordenação das referências

As 

9.1 Sistema alfabético

vigente orçamento.  

 

. 

A era das perplexidades

Concepção dialética da História

9.2 Sistema numérico

As 
pela primeira vez e colocadas em lista nesta mesma ordem.

No texto: 

1

matéria. 
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2. 

Na lista de 

Do impeachment no direito brasileiro
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Anexo A 
(normativo) 

 
Abreviatura dos meses

Português Espanhol Italiano

março
abril
maio

agosto
setembro
outubro
novembro
dezembro

mar.
abr.
maio

ago.
set.
out.
nov.
dez.

enero

marzo
abril

agosto
septiembre
octubre
noviembre
diciembre

enero

marzo
abr.

agosto
sept. 
oct.
nov.
dic.

gennaio

marzo
aprile
maggio
giugno
luglio
agosto
settembre
ottobre
novembre
dicembre

genn.

mar.
apr.
magg.
giugno
luglio
ag.
sett.
ott.
nov.
dic.

Francês Inglês Alemão

mars
avril
mai

août
septembre
octobre
novembre
décembre

mars
avril
mai

août
sept.
oct.
nov.
déc.

April

June

August
September

November

Jan.
Feb.
Mar.
Apr.

June

Aug.
Sept.

Nov.

Januar
Februar

April
Mai
Juni
Juli
August
September

November

Jan.
Feb.

Apr.
Mai
Juni
Juli
Aug.
Sept.

Nov.
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Anexo B 
(normativo) 

 
Abreviaturas utilizadas

Abreviatura

atual. atualizado

aum. aumentada

cap. 

color. colorido

comp. compilador

coord. coordenador

ed.

editora

et al. et alii

il. ilustração

n.

org.

p. página

pt. parte

rev. revisada

s. l. sine loco

s. n. sine nomine

son. sonoro

Supl. suplemento

t. tomo

v. volume
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Índice remissivo

A

Abreviatura(s)

Acesso

 Jurisprudência 

Documento tridimensional 

Ano(s),

Ano ver também Data

Apresentação, 

Artigo, 

Artigo ver também Jornal, Publicação Periódica

Atlas ver Documento cartográfico

Ato normativo ver Atos administrativos normativos

Atos administrativos normativos, 

Audiovisual ver Documento audiovisual 

Autor(es) / Autoria,

Autor-entidade,
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Autoria desconhecida, 8.1.4

Aviso ver Atos administrativos normativos

B

Base de dados 

Correspondência

, 

C

Capítulo,

Anexo B

Parte, Seção

Correspondência

Correspondência

Documento iconográfico

Cartórios

Editora

Monografia

CD/CD-ROM,

Atos administrativos normativos

Código de catalogação, 

Coletânea(s),

Autor-entidade

Autor-entidade

Compilador

Comunicação

Legislação

Atos administrativos normativos
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Coordenador

Correspondência

Autor (es) / Autoria

D

Data(s),

Jurisprudência

Atos administrativos normativos, Legislação

Legislação

Descrição física, 

Documento iconográfico 

Atos administrativos normativos, Jurisprudência

Dia e hora

Documento iconográfico

Documento iconográfico

Monografia

Digital Object Identifier, 

Documento audiovisual

Trabalho(s) acadêmico(s)

Produtora

Documento(s)
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Documento audiovisual

Documento cartográfico

Documentos civis

Documento

Documento iconográfico

Documentos impressos

Documento jurídico

online ver Documento

Documento sonoro,

Documento tridimensional, 7.19

Doutrina, 7.11

Digital Object Identifier

DVD, 

E

Edição, 
Anexo B 

Atos administrativos normativos

Editora(s), 
Anexo B

Editorial, 

Elemento (s), 
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Elementos

Elementos

Legislação

Legislação

Autor-entidade

Empresa produtora, 7.13.1

Monografia

Entrevista, 

Entrevista

Erratas, 5d

Escopo

Documento tridimensional 

Documento tridimensional 

Atos administrativos normativos 

Evento, 

F

Fascículo

Filme(s)

Folha

Monografia

Documento tridimensional 

Documento iconográfico 

Documento cartográfico 

Fragmento ver Parte de monografia

60

ABNT NBR 6023:2018

© ABNT 2018 - Todos os direitos reservados



G

Gravura ver Documento iconográfico

Globo ver Documento cartográfico

Guia ver Monografia

I

Documento audiovisual

Indicação de responsabilidade

Autor(res)/Autoria

Autor-entidade

Atos administrativos normativos

Autor(es)/Autoria

Número Padrão Internacional de Livro (ISBN)

Número Padrão Internacional para Publicação Seriada (ISSN)

J

Jornal

Jurisdição

Jurisprudência 7.11.3

L

Ledor, 7.13.3

Legislação, 
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Legislação
Legislação

Legislação
Legislação

Letras maiúsculas, 

Língua, 8.2.3

Idioma
Lista (s)

Livro(s), 
Livro ver também Monografia
Local, 

Local de publicação ver Local
Local de realização ver Local
Localização, 5

M

Manuscritos, 3.7

Mapa ver Documento cartográfico
Maquetes ver Documento tridimensional
Margem, 6.3

Matéria

Documento iconográfico
Legislação

Meio digital ver 
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Mensagem(ns) ver 

Mês

Modelos de referências

Monografia

Monumento ver Documento tridimensional

Documento sonoro

N

Nome
da cidade ver Local
da editora ver Editora
de entidades ver Pessoa jurídica

do evento ver Evento
da rede ver Redes Sociais
do responsável 8.1.1.4

pessoais ver Pessoa física

Norma

Nota(s)

Notas de rodapé

Numerais ver Número/Numeração

Fascículo

Número/Numeração
Algarismos arábicos 8.10
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Revista 7.7

Série 8.10

Número Padrão Internacional de Livro (ISBN)

Número Padrão Internacional para Publicação Seriada (ISSN)

O

Documento tridimensional 

Obra(s), 

ver 6.6

Ofício

Online
8.13

Ordem de elementos

Atos administrativos normativos

Documento jurídico

Ordem crescente

Ordenação das referências

Ordenadas

Organizador

Órgão expedidor

Órgão governamental

Orientador
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P

Página(s), 
Anexo B 

Papel ver Folha

Parecer ver Atos administrativos normativos

Parecer normativo ver Atos administrativos normativos

Parecer técnico ver Atos administrativos normativos

Parte ver Capítulo

Parte de monografia

Partitura

Patente

Pessoa física,

Autor

Autor-entidade

Pintura ver Documento iconográfico

Pontuação

Portaria ver Atos administrativos normativos

 ver Evento

Produção editorial

Produtora

Programas de computador ver 

Publicação periódica
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R

Redes sociais

Referência (s)

Referências Normativas, 2

Regimento ver Atos administrativos normativos

Registros sonoros ver Documento audiovisual

Regulamento ver Atos administrativos normativos

Reportagem

Remetente ver Autor(es) / Autoria

Resenha(s)

Resolução

Responsável intelectual

Responsável pela autoria ver Autor(es) / Autoria

Resumos

Revista ver Publicação periódica

Rodapé
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S

Sem título

Sentença ver Jurisprudência

Separata

Série(s)

Sistema alfabético

Sistema numérico

Sonoro(s)

Sonoro(s) ver também Documento Sonoro

Subtítulo,

Jurisprudência

Suplemento

T

Teses ver Trabalho(s) acadêmico(s)

Título(s), 

Tomo

Trabalho

Trabalho(s) acadêmico(s)

Trabalho(s) acadêmico(s)
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Transcrição dos elementos

Documento iconográfico

Twitter ver 

U

Unidade(s) física(s)

V

Vídeos

Volume(s)
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Prefácio

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalização. As Normas 
Brasileiras, cujo conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB), dos Organismos 
de Normalização Setorial (ABNT/ONS) e das Comissões de Estudo Especiais (ABNT/CEE), são 
elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, 
delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros).

Os Documentos Técnicos ABNT são elaborados conforme as regras da Diretiva ABNT, Parte 2.

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) chama atenção para a possibilidade de que 
alguns dos elementos deste documento podem ser objeto de direito de patente. A ABNT não deve ser 
considerada responsável pela identifi cação de quaisquer direitos de patentes. 

A ABNT NBR 6024 foi elaborada no Comitê Brasileiro de Informação e Documentação (ABNT/CB-14), 
pela Comissão de Estudo de Documentação (CE-14:000.01). O Projeto circulou em Consulta Nacional 
conforme Edital nº 09, de 22.09.2011 a 21.11.2011, com o número de Projeto ABNT NBR 6024.

Esta segunda edição cancela e substitui a edição anterior (ABNT NBR 6024:2003), a qual foi tecnica-
mente revisada.

O Escopo desta Norma Brasileira em inglês é o seguinte: 

Scope

This Standard specifi es the general principles of a progressive system of numbering the sections of
a document, so as to expose a logical sequence the interrelationships of matter and allow its location.

This Standard applies to the writing of all types of documents, in whatever form, except for those that 
have very systematic (dictionaries, vocabularies, etc.) or that do not require systematic (literary works 
in general).



NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 6024:2012

© ABNT 2012 - Todos os direitos reservados 1

Informação e documentação — Numeração progressiva das seções
de um documento — Apresentação

1 Escopo

Esta Norma especifi ca os princíp ios gerais de um sistema de numeração progressiva das seções 
de um documento, de modo a expor em uma sequência lógica o inter-relacionamento da matéria e
a permitir sua localização.

Esta Norma se aplica à redação de todos os tipos de documentos, independentemente do seu suporte, 
com exceção daqueles que possuem sistematização própria (dicionários, vocabulários etc.) ou que 
não necessitam de sistematização (obras literárias em geral).

2 Referência normativa

O documento relacionado a seguir é indispensável à aplicação deste documento. Para referência 
datada, aplica-se somente a edição citada. Para referência não datada, aplica-se a edição mais recente 
do referido documento (incluindo emendas).

ABNT NBR 6027, Informação e documentação – Sumário – Apresentação

3 Termos e defi nições

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defi nições. 

3.1 
alínea
cada uma das subdivisões de uma seção de um documento

3.2 
indicativo de seção
número ou grupo numérico que antecede cada seção do documento

3.3 
seção
parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias consideradas afi ns na 
exposição ordenada do assunto.

3.4 
seção primária
principal divisão do texto de um documento

3.5 
seção secundária
subdivisão do texto a partir de uma seção primária
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3.6 
seção terciária
subdivisão do texto a partir de uma seção secundária

3.7 
seção quaternária
subdivisão do texto a partir de uma seção terciária 

3.8 
seção quinária
subdivisão do texto a partir de uma seção quaternária

3.9 
subalínea
subdivisão de uma alínea

4 Regras gerais

A apresentação deve ser conforme 4.1 a 4.3.

4.1 Seções

Devem ser conforme as alíneas a seguir:

 a) devem ser utilizados algarismos arábicos na numeração;

 b) deve-se limitar a numeração progressiva até a seção quinária;

 c) o título das seções (primárias, secundárias, terciárias, quaternárias e quinárias) deve ser colocado 
após o indicativo de seção, alinhado à margem esquerda, separado por um espaço. O texto deve 
iniciar em outra linha;

 d) ponto, hífen, travessão, parênteses ou qualquer sinal não podem ser utilizados entre o indicativo 
da seção e seu título; 

 e) todas as seções devem conter um texto relacionado a elas;

 f) o indicativo das seções primárias deve ser grafado em números inteiros a partir de 1;

 g) o indicativo de uma seção secundária é constituído pelo número da seção primária a que per-
tence, seguido do número que lhe for atribuído na sequência do assunto e separado por ponto. 
Repete-se o mesmo processo em relação às demais seções;
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EXEMPLO

Seção primária Seção secundária Seção terciária Seção quaternária Seção quinária

1 1.1

1.2

1.3

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.1.1

1.1.1.2

1.1.1.3

1.1.1.1.1

1.1.1.1.2

1.1.1.1.3

2 2.1

2.2

2.3

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.1.1.1

2.1.1.2

2.1.1.3

2.1.1.1.1

2.1.1.1.2

2.1.1.1.3

3 3.1

3.2

3.3

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.1.1

3.1.1.2

3.1.1.3

3.1.1.1.1

3.1.1.1.2

3.1.1.1.3

 h) errata, agradecimentos, lista de ilustrações, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de 
símbolos, resumos, sumário, referências, glossário, apêndice, anexo e índice devem ser centrali-
zados e não numerados, com o mesmo destaque tipográfi co das seções primárias; 

 i) títulos com indicação numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda 
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do título;

 j) os títulos das seções devem ser destacados tipografi camente, de forma hierárquica, da primária 
à quinária. Podem ser utilizados os recursos gráfi cos de maiúscula, negrito, itálico ou sublinhado 
e outros. 

4.2 Alínea

Deve ser conforme as alíneas a seguir:

 a) os diversos assuntos que não possuam título próprio, dentro de uma mesma seção, devem ser 
subdivididos em alíneas;

 b) o texto que antecede as alíneas termina em dois pontos;

 c) as alíneas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minúscula, seguida de parêntese. Utili-
zam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

 d) as letras indicativas das alíneas devem apresentar recuo em relação à margem esquerda;

 e) o texto da alínea deve começar por letra minúscula e terminar em ponto-e-vírgula, exceto a última 
alínea que termina em ponto fi nal;

 f) o texto da alínea deve terminar em dois pontos, se houver subalínea;

 g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alínea começam sob a primeira letra do texto da 
própria alínea.
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4.3 Subalínea

Deve ser conforme as alíneas a seguir:

 a) as subalíneas devem começar por travessão seguido de espaço;

 b) as subalíneas devem apresentar recuo em relação à alínea;

 c) o texto da subalínea deve começar por letra minúscula e terminar em ponto-e-vírgula. A última 
subalínea deve terminar em ponto fi nal, se não houver alínea subsequente;

 d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalínea começam sob a primeira letra do texto
da própria subalínea.

4.4 Indicativos

Devem ser citados no texto conforme os exemplos:

EXEMPLO 1 ... na seção 3 ...

EXEMPLO 2 ... ver 3.3 ...

EXEMPLO 3 ... em 2.2.1.2, § 1º ou ... 1º parágrafo de 2.2.1.2 ...

EXEMPLO 4 Na alínea a, da seção 3.2 ....

EXEMPLO 5 Na primeira subalínea, da alínea c ....
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Prefácio

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalização. As Normas 
Brasileiras, cujo conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB), dos Organismos 
de Normalização Setorial (ABNT/ONS) e das Comissões de Estudo Especiais (ABNT/CEE), são 
elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, 
delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros).

Os Documentos Técnicos ABNT são elaborados conforme as regras da Diretiva ABNT, Parte 2.

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) chama atenção para a possibilidade de que 
alguns dos elementos deste documento podem ser objeto de direito de patente. A ABNT não deve ser 
considerada responsável pela identifi cação de quaisquer direitos de patentes. 

A ABNT NBR 6027 foi elaborada no Comitê Brasileiro de Documentação e Informação (ABNT/CB-14), 
pela Comissão de Estudo de Documentação (CE-14:000.01). O Projeto circulou em Consulta Nacional 
conforme Edital nº 09, de 04.09.2012 a 05.11.2012, com o número de Projeto ABNT NBR 6027.

Esta segunda edição cancela e substitui a edição anterior (ABNT NBR 6027:2003), a qual foi 
tecnicamente revisada.

O Escopo desta Norma Brasileira em inglês é o seguinte:

Scope

This Standard specifi es general principles for the preparation of contents list any type of document.

NOTE Contents list differs index. See ABNT NBR 6034.
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Informação e documentação — Sumário — Apresentação

1 Escop o 

Esta Norma especifi ca os princípios gerais para elaboração de sumários em qualquer tipo de 
documento.

NOTA Sumário difere de índice. Ver ABNT NBR 6034.

2 Referência normativa

O documento relacionado a seguir é indispensável à aplicação deste documento.  Para referências 
datadas, aplicam-se somente as edições citadas. Para referências não datadas, aplicam-se as edições 
mais recentes do referido documento (incluindo emendas).

ABNT NBR 6024, Informação e documentação – Numeração progressiva das seções de um documento 
escrito – Apresentação

3 Termos e defi nições

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defi nições. 

3.1 
hyperlink
texto ou imagem com conexão eletrônica que remete a outro documento eletrônico ou website

3.2 
índice
lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete 
para as informações contidas no texto.

3.3 
monografi a
item não seriado, isto é, item completo, constituído de uma só parte, ou que se pretende completar 
em um número preestabelecido de partes separadas.

[ABNT NBR 6023]

3.4 
sumário
enumeração das divisões, seções e outras partes de um documento, na mesma ordem e grafi a 
em que a matéria nele se sucede.

3.5 
website
página ou agrupamento de páginas eletrônicas, relacionadas entre si, disponíveis na internet
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4 Localização

O sumério deve ser localizado conforme 4.1 e 4.2.

4.1 Em monografi as:

 a) deve ser o último elemento pré-textual;

 b) deve iniciar no anverso de uma folha, concluído no verso, se necessário;

 c) quando houver mais de um volume, deve ser incluído o sumário de toda a obra em todos 
os volumes, de forma que se tenha conhecimento do conteúdo, independente do volume 
consultado.

4.2 Em publicações periódicas:

 a) deve estar localizado na mesma posição em todos os fascículos, em todos os volumes;

 b) pode estar no anverso da folha de rosto, concluído no verso, se necessário;

 c) pode estar na primeira capa, concluído, se necessário, na quarta capa.

5 Estrutura

O sumário deve ser conforme 5.1 a 5.7.

5.1 Os indicativos das seções que compõem o sumário, se houver, devem ser alinhados à esquerda, 
conforme a ABNT NBR 6024.

5.2 Os títulos e os subtítulos, se houver, sucedem os indicativos das seções. Recomenda-se que 
sejam alinhados pela margem do título do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pós-textuais.

EXEMPLO

1 INTRODUÇÃO

2  ARQUIVOS  DE  SISTEMA

3 TESTES DE PERFORMANCE E OCUPAÇÃO DE DISCO

3.1 Primeiro teste: ocupação inicial de disco

3.2 Segundo teste: escrita em disco

3.3 Terceiro teste: ocupação fi nal de disco

3.3.1 Tempo de arquivo em disco

3.3.2 Tempo de deleção em disco

4 CONCLUSÃO

  REFERÊNCIAS

 APÊNDICE A – FORMULÁRIO DE COLETA DE DADOS

 ANEXO A – MANUAL DO PROGRAMA LINUX
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5.3 Em obras coletivas, como periódicos, coletâneas, anais de eventos, entre outros, o nome 
dos autores deve ser grafado da mesma forma que está no texto, após os títulos e os subtítulos. 
Recomenda-se que o nome do autor seja indicado na linha seguinte, alinhado pela margem do título 
do indicativo mais extenso e, se houver mais de um autor, separados por vírgula ou ponto e vírgula. 

5.4 A paginação deve ser apresentada à margem direita, sob uma das formas abaixo:

 a) número da primeira página

EXEMPLO

 9

 b) números das páginas inicial e fi nal, separadas por hífen

EXEMPLO

 9-43

 c) números das páginas em que se distribui o texto

EXEMPLO

 15, 18, 20-28

5.5 Se houver um único sumário, podem ser colocadas traduções dos títulos após os títulos 
originais, separados por sinal de igualdade.

5.6 Se o documento for apresentado em mais de um idioma, para o mesmo texto, recomenda-se 
um sumário separado para cada idioma, em páginas distintas.

5.7 Para documentos em meio eletrônico, recomenda-se a utilização de hyperlink para cada 
item elencado.

6 Regras gerais 

O sumário deve ser conforme 6.1 a 6.3:

6.1 A palavra sumário, independentemente do idioma, deve ser centralizada e com o mesmo tipo 
de fonte utilizada para as seções primárias.

6.2 Recomenda-se que a subordinação dos itens do sumário seja destacada com a mesma 
apresentação tipográfi ca utilizada nas seções do documento.

6.3 Os elementos pré-textuais não podem constar no sumário.
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Prefácio 

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Fórum Nacional de Normalização. As Normas Brasileiras, cujo 
conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB) e dos Organismos de Normalização Setorial 
(ABNT/ONS), são elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, delas 
fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros). 

Os Projetos de Norma Brasileira, elaborados no âmbito dos ABNT/CB e ABNT/ONS, circulam para Consulta Pública entre 
os associados da ABNT e demais interessados. 

1 Objetivo 

Esta Norma estabelece os requisitos para  redação e apresentação de resumos. 

2 Definições 

Para os efeitos desta Norma, aplicam-se as seguintes definições:  

2.1 palavra-chave: Palavra representativa do conteúdo do documento, escolhida, preferentemente, em vocabulário 
controlado. 

2.2 resumo: Apresentação concisa dos pontos relevantes de um documento.   

2.3 resumo crítico: Resumo redigido por especialistas com análise crítica de um documento. Também chamado de 
resenha. Quando analisa apenas uma determinada edição entre várias, denomina-se recensão.    

2.5 resumo indicativo: Indica apenas os pontos principais do documento, não apresentando dados qualitativos, 
quantitativos etc. De modo geral, não dispensa a consulta ao original.   

2.6 resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusões do documento, de tal forma 
que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original.  
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3 Regras gerais de apresentação  
Os resumos devem ser apresentados conforme 3.1 a 3.3. 

3.1 O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusões do documento. A ordem e a extensão 
destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento 
original.  

3.2 O resumo deve ser precedido da referência do documento, com exceção do resumo inserido no próprio documento.  

3.3 O resumo deve ser composto de uma seqüência de frases concisas, afirmativas e não de enumeração de tópicos. 
Recomenda-se o uso de parágrafo único.    

3.3.1 A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a 
informação sobre a categoria do tratamento (memória, estudo de caso, análise da situação etc.).  

3.3.2 Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. 

3.3.3 As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave:, separadas entre 
si por ponto e finalizadas também por ponto.   

3.3.4 Devem-se evitar:  

a) símbolos e contrações que não sejam de uso corrente; 

b) fórmulas, equações, diagramas etc., que não sejam absolutamente necessários; quando seu emprego for 
imprescindível, defini-los na primeira vez que aparecerem.  

3.3.5 Quanto a sua extensão os resumos devem ter:  

a) de 150 a 500 palavras os de trabalhos acadêmicos (teses, dissertações e outros) e relatórios técnico-cientifícos;  

b) de 100 a 250 palavras os de artigos de periódicos; 

c) de 50 a 100 palavras os destinados a indicações breves. 

Os resumos críticos, por suas características especiais, não estão sujeitos a limite de palavras. 

 
________________ 
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Prefácio 

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Fórum Nacional de Normalização.  
As Normas Brasileiras, cujo conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB), dos 
Organismos de Normalização Setorial (ABNT/ONS) e das Comissões de Estudo Especiais Temporárias 
(ABNT/CEET), são elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores 
envolvidos, delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros). 

A ABNT NBR 6034 foi elaborada no Comitê Brasileiro de Informação e Documentação (ABNT/CB-14), pela 
Comissão de Estudo de Documentação (CE-14:001.01). O Projeto circulou em Consulta Nacional conforme 
Edital nº 05, de 31.05.2004, com o número Projeto NBR 6034.  

Esta Norma é baseada na ISO 999:1975. 

Esta segunda edição cancela e substitui a edição anterior (ABNT NBR 6034:1989), a qual foi tecnicamente 
revisada. 
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Informação e documentação – Índice – Apresentação 

1 Objetivo 

Esta Norma estabelece os requisitos de apresentação e os critérios básicos para a elaboração de índices. 

Esta Norma aplica-se, no que couber, aos índices automatizados.   

2 Referências normativas 

As normas relacionadas a seguir contêm disposições que, ao serem citadas neste texto, constituem 
prescrições para esta Norma. As edições indicadas estavam em vigor no momento desta publicação.  
Como toda norma está sujeita à revisão, recomenda-se àqueles que realizam acordos com base nesta que 
verifiquem a conveniência de se usarem as edições mais recentes das normas citadas a seguir.  
A ABNT possui a informação das normas em vigor em um dado momento. 

ABNT NBR 6033:1989 – Ordem alfabética – Procedimento 

CÓDIGO de Catalogação Anglo-Americano. 2. ed. São Paulo: FEBAB, 1983-1985. 

3 Definições 

Para os efeitos desta Norma, aplicam-se as seguintes definições:  

3.1 cabeçalho: Palavra(s) ou símbolo(s)  que determina(m) a entrada.  

3.2 cabeçalho simples: Cabeçalho formado de uma só palavra ou símbolo.   

3.3 cabeçalho composto: Cabeçalho formado por duas ou mais palavras ou símbolos, dos quais, pelo 
menos o primeiro, tem um significado próprio ou independente. 

3.4 entrada: Unidade do índice que consiste em cabeçalho e indicativo de sua localização no texto.  

3.5 indicativo: Número(s), da(s) página(s) ou outra(s) indicação(ões) especificada(s), do local onde os 
itens podem ser localizados no texto. 

3.6 índice: Relação de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete 
para as informações contidas num texto.  

NOTA Não confundir índice com sumário e lista. 

3.7 remissiva: Indicação que remete de um cabeçalho ou subcabeçalho para outro, através das 
expressões ver ou ver também. 

3.7.1 remissiva ver: Indicação que elimina uma forma de cabeçalho, remetendo ao cabeçalho adotado.  

3.7.2 remissiva ver também: Indicação que amplia as opções de consulta, remetendo a cabeçalhos 
correlatos.  
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3.8 subcabeçalho: Palavra ou símbolo que complementa o cabeçalho.  

4 Classificação  

Os índices podem ser classificados conforme 4.1 e 4.2. 

4.1 Quanto à ordenação, o índice pode ser em:   

a) ordem alfabética; 

b) ordem sistemática; 

c) ordem cronológica; 

d) ordem numérica;  

e) ordem alfanumérica. 

4.2 Quanto ao enfoque, o índice pode ser: 

a) especial, quando organizado por: 

� autores; 

� assuntos; 

� títulos; 

� pessoas e/ou entidades; 

� nomes geográficos; 

� citações; 

� anunciantes e matérias publicitárias; 

b) geral, quando combinadas duas ou mais das categorias indicadas na alínea a).  

Exemplo: Índice de autores e assuntos. 

5 Localização 

O índice deve ser impresso no final do documento, com paginação consecutiva ou em volume separado.   

6 Regras gerais de apresentação  

Os índices devem ser apresentados conforme 6.1 a 6.12. 

6.1 O índice deve abranger as informações extraídas do documento, inclusive material expressivo contido 
nas notas explicativas, apêndice(s) e anexo(s), entre outros. 

6.2 O índice pode complementar informações não expressas no documento, tais como nomes completos, 
datas de identificação, nomes de compostos químicos etc., ver 6.10. 
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6.3 O índice deve ser organizado de acordo com um padrão lógico e facilmente identificável pelos usuários. 
Quando a forma adotada na elaboração do índice ocasionar duplicidade de interpretações, deve-se 
acrescentar, no início do índice, uma nota explicativa do padrão adotado e das exceções eventuais.  

6.4 O título do índice deve definir sua função e/ou conteúdo. Exemplos: índice de assunto, índice 
cronológico, índice onomástico etc.   

6.5 Em índice alfabético, recomenda-se imprimir, no canto superior externo de cada página, as letras 
iniciais ou a primeira e última entradas da página.  

6.6 No índice geral, as  entradas  de  cada   categoria  devem  ser diferenciadas graficamente e ordenadas 
conforme a ABNT NBR 6033.   

6.7 Recomenda-se a apresentação das entradas em linhas separadas, com recuo progressivo da 
esquerda para a direita para subcabeçalhos.  

Exemplo:  Monografia 

definição, 3.7 

em meio eletrônico, 7.2 

       CD-ROM, 7.2.1 

6.8 Quando as subdivisões de um cabeçalho se estendem de uma página (ou coluna) para a seguinte, o 
cabeçalho e, se necessário, um subcabeçalho deve(m) ser repetido(s) e acrescido(s) da palavra 
"continuação" entre parênteses ou em itálico, por extenso ou de forma abreviada. 

6.9 Os termos adotados devem ser específicos, concisos e uniformes em todo o índice, baseando-se, 
sempre que possível, no próprio texto, normalizando-se, inclusive, as variações de singular e plural, nos 
termos utilizados em índices de assunto.   

6.9.1 Deve-se evitar o uso de artigos, adjetivos, conjunções etc. no início dos cabeçalhos.  

6.9.2 O cabeçalho pode ser, quando necessário, qualificado por uma expressão modificadora que lhe 
explicite o significado.  

Exemplos: Pedro II, Imperador do Brasil  

Pedro II (Estação de metrô)     

Família Azul (Porcelana chinesa) 

6.9.3 Quando as referências de um cabeçalho são muito numerosas, é conveniente especificá-lo por 
subcabeçalhos com seus indicativos próprios.  O(s) subcabeçalho(s) deve(m) ser conciso(s), evitando repetir 
idéias ou termos do cabeçalho.  

Exemplo: Alimentos - Indústria e não indústria alimentícia. 

6.10 A remissiva ver deve ser elaborada para:  

a) termo sinônimo para termo escolhido. Exemplo: Aviação ver Aeronáutica 

b) termo popular para termo científico ou técnico. Exemplo: Sarna ver Escabiose 

c) termo antiquado para termo de uso atual. Exemplo: Disco voador ver Objeto Voador Não Identificado 

d) sigla para nome completo da entidade. Exemplo: ONU ver Organização das Nações Unidas 
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Em cabeçalhos compostos, as entradas devem ser elaboradas pelas palavras significativas, fazendo-se 
remissivas ou novas entradas para as palavras passíveis de serem procuradas.  

Exemplo: Elaboração de índice ver Índice, elaboração de  

NOTA Recomenda-se que o cabeçalho para nome próprio seja elaborado conforme o Código de Catalogação 
Anglo-Americano vigente, fazendo-se remissiva das formas alternativas (remissivas ver também) ou adotadas 
(remissivas ver).  
Exemplo: Cruz, Eddy Dias da ver Rebelo, Marques 

6.11 A remissiva ver também deve ser elaborada para cabeçalhos que se relacionem com o cabeçalho 
proposto.  

Exemplo: Férias ver também Licença 

NOTA O recurso tipográfico (negrito, sublinhado, itálico ou outro) deve ser utilizado para destacar as expressões ver 
e ver também. 

6.12 O indicativo dos itens do índice deve ser apresentado por: 

a) números extremos, ligados por hífen, quando o texto abranger páginas ou seções consecutivas.  

Exemplo: Aleitamento, 3-8 

b) números separados por vírgula, quando o texto abranger páginas ou seções não consecutivas.  

Exemplo: Aleitamento, 3, 8 

c) número do volume ou parte correspondente, seguido de página(s) ou seção(ões) consecutivas ou não 
em documento composto de mais de um volume ou parte.  

Exemplos: Idade Média, v. 2, 36; v. 3, 81 

Clorofila, pt. 1, 17 

Encriptação, 3.1.3 
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Prefácio 

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Fórum Nacional de Normalização. As Normas Brasileiras, cujo 
conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB) e dos Organismos de Normalização Setorial 
(ABNT/ONS), são elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, delas 
fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros). 

Os Projetos de Norma Brasileira, elaborados no âmbito dos ABNT/CB e ABNT/ONS, circulam para Consulta Pública entre 
os associados da ABNT e demais interessados. 

1 Objetivo 

Esta Norma especifica as características exigíveis para apresentação de citações em documentos. 

2 Referências normativas 

As normas relacionadas a seguir contêm disposições que, ao serem citadas neste texto, constituem prescrições para esta 
Norma. As edições indicadas estavam em vigor no momento desta publicação. Como toda norma está sujeita à revisão, 
recomenda-se àqueles que realizam acordos com base nesta que verifiquem a conveniência de se usarem as edições 
mais recentes das normas citadas a seguir. A ABNT possui a informação das normas em vigor em um dado momento. 

NBR 6023:2002 - Informação e documentação - Referências - Elaboração 

NBR 10522:1988 - Abreviação na descrição bibliográfica - Procedimento 

3 Definições  

Para os efeitos desta Norma, aplicam-se as seguintes definições: 

3.1 citação: Menção de uma informação extraída de outra fonte. 

3.2 citação de citação: Citação direta ou indireta de um texto em que não se teve acesso ao original. 
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3.3 citação direta: Transcrição textual de parte da obra do autor consultado. 

3.4 citação indireta: Texto baseado na obra do autor consultado. 

3.5 notas de referência: Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra onde o assunto foi 
abordado. 

3.6 notas de rodapé: Indicações, observações ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor, podendo 
também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha gráfica. 

3.7 notas explicativas: Notas usadas para comentários, esclarecimentos ou explanações, que não possam ser incluídos 
no texto. 

4 Localização 

As citações podem aparecer: 

a) no texto; 

b) em notas de rodapé. 
5 Regras gerais de apresentação1) 

Nas citações, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituição responsável ou título incluído na sentença devem ser 
em letras maiúsculas e minúsculas e, quando estiverem entre parênteses, devem ser em letras maiúsculas.  

Exemplos: A ironia seria assim uma forma implícita de heterogeneidade mostrada, conforme a classificação proposta 
por Authier-Reiriz (1982). 

“Apesar das aparências, a desconstrução do logocentrismo não é uma psicanálise da filosofia [...]” 
(DERRIDA, 1967, p. 293). 

5.1 Especificar no texto a(s) página(s), volume(s), tomo(s) ou seção(ões) da fonte consultada, nas citações diretas. Este(s) 
deve(m) seguir a data, separado(s) por vírgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada. Nas 
citações indiretas, a indicação da(s) página(s) consultada(s) é opcional.  

Exemplos:  A produção de lítio começa em Searles Lake, Califórnia, em 1928 (MUMFORD, 1949, p. 513). 

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a "[...] relação da série São Roque com os granitos porfiróides 
pequenos é muito clara." 

Meyer parte de uma passagem da crônica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve sol, e grande sol, naquele 
domingo de 1888, em que o Senado votou a lei, que a regente sancionou [...] (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583). 

5.2 As citações diretas, no texto, de até três linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples são 
utilizadas para indicar citação no interior da citação.  

Exemplos: Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]” 

ou 

“Não se mova, faça de conta que está morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).    

Segundo Sá (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversação’ que abrange tão extensa e 
significativa parte da nossa existência cotidiana [...]” 

5.3 As citações diretas, no texto, com mais de três linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, 
com letra menor que a  do texto utilizado e sem as aspas. No caso de documentos datilografados, deve-se observar 
apenas o recuo. 

Exemplo: A teleconferência permite ao indivíduo participar de um encontro nacional ou regional sem a necessidade 
de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferência incluem o uso da televisão, telefone, e 
computador. Através de áudio-conferência, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de áudio 
pode ser emitido em um salão de qualquer dimensão. (NICHOLS, 1993, p. 181).  

5.4 Devem ser indicadas as supressões, interpolações, comentários, ênfase ou destaques, do seguinte modo:   

a) supressões: [...] 

b) interpolações, acréscimos ou comentários: [   ] 

c) ênfase ou destaque: grifo ou negrito ou itálico. 

 

5.5 Quando se tratar de dados obtidos por informação verbal (palestras, debates, comunicações etc.), indicar, entre 
parênteses, a expressão informação verbal, mencionando-se os dados disponíveis, em nota de rodapé.  

 

 
_____________________ 
1)  O uso do ponto final após as citações deve atender às regras gramaticais.   
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Exemplo:  No texto: 

 O novo medicamento estará disponível até o final deste semestre (informação verbal)1.  

 No rodapé da página: 

_________________ 
1 Notícia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em outubro de 2001. 

 

5.6 Na citação de trabalhos em fase de elaboração, deve ser mencionado o fato, indicando-se os dados disponíveis, em 
nota de rodapé.  

Exemplo: No texto: 

Os poetas selecionados contribuíram para a consolidação da poesia no Rio Grande do Sul, séculos XIX e 
XX (em fase de elaboração)1.  

No rodapé da página: 

_________________ 
1 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002. 

 

5.7 Para enfatizar trechos da citação, deve-se destacá-los indicando esta alteração com a expressão grifo nosso entre 
parênteses, após a chamada da citação, ou grifo do autor, caso o destaque já faça parte da obra consultada. 

Exemplos:  “[...] para que não tenha lugar a producção de degenerados, quer physicos quer moraes, misérias, 
verdadeiras ameaças à sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo nosso).  

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo o classicismo como 
manifestação de passado colonial [...]” (CANDIDO, 1993, v. 2, p. 12, grifo do autor). 

5.8 Quando a citação incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, após a chamada da citação, a expressão tradução 
nossa, entre parênteses. 

Exemplo: 

“Ao fazê-lo pode estar envolto em culpa, perversão, ódio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e 
identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463, tradução nossa). 

6 Sistema de chamada 

As citações devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou autor-data.  

6.1 Qualquer que seja o método adotado, deve ser seguido consistentemente ao longo de todo o trabalho, permitindo sua 
correlação na lista de referências ou em notas de rodapé. 

6.1.1 Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituição(ões) responsável(eis) estiver(em) incluído(s) na sentença,  
indica-se a data, entre parênteses, acrescida da(s) página(s), se a citação for direta.  

Exemplos:  Em Teatro Aberto (1963) relata-se a emergência do teatro do absurdo. 

Segundo Morais (1955, p. 32) assinala "[...] a presença de concreções de bauxita no Rio Cricon." 

6.1.2 Quando houver coincidência de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes; se mesmo 
assim existir coincidência, colocam-se os prenomes por extenso.  

Exemplos:  (BARBOSA, C., 1958)       (BARBOSA, Cássio, 1965) 

(BARBOSA, O., 1959)       (BARBOSA, Celso, 1965) 

6.1.3 As citações de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano, são distinguidas pelo 
acréscimo de letras minúsculas, em ordem alfabética, após a data e sem espacejamento, conforme a lista de referências.  

Exemplos:  De acordo com Reeside (1927a) 

(REESIDE, 1927b) 

6.1.4 As citações indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos diferentes e mencionados 
simultaneamente, têm as suas datas separadas por vírgula.  

Exemplos:  (DREYFUSS, 1989, 1991, 1995) 

(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000)     

6.1.5 As citações indiretas de diversos documentos de vários autores, mencionados simultaneamente, devem ser 
separadas por ponto-e-vírgula, em ordem alfabética. 
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Exemplos:  Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as necessidades de todos (FONSECA, 1997; 
PAIVA, 1997; SILVA, 1997). 

 Diversos autores salientam a importância do “acontecimento desencadeador” no início de um processo de 
aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX, 1986; MEZIROW, 1991). 

6.2 Sistema numérico 

Neste sistema, a indicação da fonte é feita por uma numeração única e consecutiva, em algarismos arábicos, remetendo à 
lista de referências ao final do trabalho, do capítulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. Não se inicia 
a numeração das citações a cada página.  

6.2.1 O sistema numérico não deve ser utilizado quando há notas de rodapé. 

6.2.2 A indicação da numeração pode ser feita entre parênteses, alinhada ao texto, ou situada pouco acima da linha do 
texto em expoente à linha do mesmo, após a pontuação que fecha a citação.  

Exemplos:  Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo.” (15) 

Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo."15  

6.3 Sistema autor-data 

Neste sistema, a indicação da fonte é feita: 

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsável até o primeiro sinal de pontuação, 
seguido(s) da data de publicação do documento e da(s) página(s) da citação, no caso de citação direta, separados por 
vírgula e entre parênteses;  

Exemplos:  No texto: 

A chamada “pandectística havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora integrado no 
século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p. 225). 

Na lista de referências: 

LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na História. São Paulo: Max Limonad, 2000. 

No texto: 

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta situação, que os “juristas 
medievais justificaram formalmente a validade do direito romano ponderando que este era o direito do 
Império Romano que tinha sido reconstituído por Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano.” 

Na lista de referências: 

BOBBIO, Norberto. O positivismo jurídico: lições de Filosofia do Direito. São Paulo: Ícone, 1995. 

No texto: 

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se considerar a literatura 
meramente como uma fonte a mais de conteúdos já previamente disponíveis, em outros lugares, para a 
teologia (JOSSUA; METZ, 1976, p. 3). 

Na lista de referências: 

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: Teologia e Literatura. Concilium, Petrópolis, v. 
115, n. 5, p. 2-5, 1976. 

No texto: 

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localização de recursos tem um papel crucial no processo 
de aprendizagem autodirigida. 

Na lista de referências: 

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide. San Francisco: 
Jossey-Bass, 1991. 

No texto: 

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstância, sem quaisquer restrições 
estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros.” (COMISSÃO DAS COMUNIDADES EUROPÉIAS, 
1992, p. 34). 
Na lista de referências: 

COMISSÃO DAS COMUNIDADES EUROPÉIAS. A união européia. Luxemburgo: Serviço das 
Publicações Oficiais das Comunidades Européias, 1992. 
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No texto: 

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepção é o chamado Contrato de Gestão, que conduziria 
à captação de recursos privados como forma de reduzir os investimentos públicos no ensino superior 
(BRASIL, 1995). 

Na lista de referências: 

BRASIL. Ministério da Administração Federal e da Reforma do Estado. Plano diretor da reforma do 
aparelho do Estado. Brasília, DF, 1995. 

b) pela primeira palavra do título seguida de reticências, no caso das obras sem indicação de autoria ou 
responsabilidade, seguida da data de publicação do documento e da(s) página(s) da citação, no caso de citação 
direta, separados por vírgula e entre parênteses; 

Exemplo: No texto: 

“As IES implementarão mecanismos democráticos, legítimos e transparentes de avaliação sistemática 
das suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e seus compromissos para com a 
sociedade.” (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55). 

Na lista de referências: 

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasília, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987. 

c) se o título iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossílabo, este deve ser incluído na indicação da fonte. 

Exemplo: No texto: 

E eles disseram “globalização”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem absurda em que 
dinheiro é a única pátria à qual se serve e as fronteiras se diluem, não pela fraternidade, mas pelo 
sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade. (A FLOR..., 1995, p. 4). 

Na lista de referências: 

A FLOR Prometida. Folha de S. Paulo, São Paulo, p. 4, 2 abr. 1995. 

No texto: 

“Em Nova Londrina (PR), as crianças são levadas às lavouras a partir dos 5 anos.” (NOS CANAVIAIS..., 
1995, p. 12). 

Na lista de referências: 

NOS  CANAVIAIS,  mutilação  em  vez  de  lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16 jul. 1995. O País, 
p. 12. 

7 Notas de rodapé 

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citações no texto e o numérico para notas explicativas. As notas de rodapé 
podem ser conforme 7.1 e 7.2 e devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da 
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaço entre elas e com fonte menor.  

Exemplos: 

_________________ 
1 Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976). 
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 2ª parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do estudo de Rahner (1962). 

7.1 Notas de referência  

A numeração das notas de referência é feita por algarismos arábicos, devendo ter numeração única e consecutiva para 
cada capítulo ou parte. Não se inicia a numeração a cada página. 

7.1.1 A primeira citação de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referência completa. 

Exemplo: No rodapé da página: 

__________________ 
8 FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justiça. São Paulo: Malheiros, 1994. 

7.1.2 As subseqüentes citações da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada, utilizando as seguintes 
expressões, abreviadas quando for o caso:  

a) Idem – mesmo autor – Id.;  

Exemplo: 

__________________ 

8 ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 1989, p. 9. 
9  Id., 2000, p. 19. 
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b) Ibidem – na mesma obra – Ibid.; 

Exemplo: 

__________________    
3 DURKHEIM, 1925, p. 176. 
4 Ibid., p. 190. 

c)  Opus citatum, opere citato – obra citada – op. cit.; 

Exemplo: 

__________________   
8 ADORNO, 1996, p. 38. 
9 GARLAND, 1990, p. 42-43. 
10 ADORNO, op. cit., p. 40. 

d) Passim – aqui e ali, em diversas passagens – passim; 

Exemplo: 

__________________    
5 RIBEIRO, 1997, passim.   

e) Loco citato – no lugar citado – loc. cit.;  

Exemplo: 

__________________   
4 TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46. 
5 TOMASELLI; PORTER, loc. cit.  

f) Confira, confronte – Cf.; 

Exemplo: 

__________________    
3 Cf. CALDEIRA, 1992. 

g) Sequentia – seguinte ou que se segue – et seq.; 

Exemplo: 

__________________    
7 FOUCAULT, 1994, p. 17 et seq. 

7.1.3 A expressão apud – citado por, conforme, segundo – pode, também, ser usada no texto.  

Exemplos:  No texto:  

 Segundo  Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...] 

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura política de 1937, preservado de 
modo encapuçado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995, p. 214-215). 

No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um processamento serial que 
começa com uma fixação ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear. 

    No rodapé da página: 

__________________    
1 EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3. 

7.1.4 As expressões constantes nas alíneas a), b), c) e f) de 7.1.2 só podem ser usadas na mesma página ou folha da 
citação a que se referem. 

7.2 Notas explicativas 

A numeração das notas explicativas é feita em algarismos arábicos, devendo ter numeração única e consecutiva para cada 
capítulo ou parte. Não se inicia a numeração a cada página.  

Exemplos:  No texto: 

 O comportamento liminar correspondente à adolescência vem se constituindo numa das conquistas 
universais, como está, por exemplo, expresso no Estatuto da Criança e do Adolescente.1 
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No rodapé da página: 

_________________ 
1 Se a tendência à universalização das representações sobre a periodização dos ciclos de vida desrespeita a especificidade dos valores 

culturais de vários grupos, ela é condição para a constituição de adesões e grupos de pressão integrados à moralização de tais formas 
de inserção de crianças e de jovens.  

No texto: 

Os pais estão sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculação escolar ou vinculação 
profissional.4 

No rodapé da página: 

_________________ 
4 Sobre essa opção dramática, ver também Morice (1996, p. 269-290). 

 

 

________________ 
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Prefácio

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalização. As Normas 
Brasileiras, cujo conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB), dos Organismos 
de Normalização Setorial (ABNT/ONS) e das Comissões de Estudo Especiais (ABNT/CEE), são 
elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, 
delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros).

Os Documentos Técnicos ABNT são elaborados conforme as regras da Diretiva ABNT, Parte 2.

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) chama atenção para a possibilidade de que 
alguns dos elementos deste documento podem ser objeto de direito de patente. A ABNT não deve ser 
considerada responsável pela identifi cação de quaisquer direitos de patentes. 

A ABNT NBR 14724 foi elaborada no Comitê Brasileiro de Documentação e Informação (ABNT/CB-14), 
pela Comissão de Estudo de Documentação (CE14:000.01). O Projeto circulou em Consulta Nacional 
conforme Edital nº 10, de 08.10.2010 a 06.12.2010, com o número de Projeto ABNT NBR 14724.

Esta terceira edição cancela e substitui a edição anterior (ABNT NBR 14724:2005), a qual foi tecnica-
mente revisada.

O Escopo desta Norma Brasileira em inglês é o seguinte: 

Scope

This Standard specifi es general principles for the writing of academic works (theses, dissertations and 
others) which are to be examined by institutional committees (thesis committees, qualifying committees, 
appointed examiners, supervisors and others).

This Standard applies, wherever appropriate, to academic works and the like, both intra- and extra-
class.
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Informação e documentação — Trabalhos acadêmicos — Apresentação

1 Escop o 

Esta Norma especifi ca os princípios gerais para a elaboração de trabalhos acadêmicos (teses, 
dissertações e outros), visando sua apresentação à instituição (banca, comissão examinadora de 
professores, especialistas designados e/ou outros).

Esta Norma aplica-se, no que couber, aos trabalhos acadêmicos e similares, intra e extraclasse.

2 Referências normativas

Os documentos relacionados a seguir são indispensáveis à aplicação deste documento. Para referên-
cias datadas, aplicam-se somente as edições citadas. Para referências não datadas, aplicam-se as 
edições mais recentes do referido documento (incluindo emendas).

ABNT NBR 6023, Informação e documentação – Referências – Elaboração

ABNT NBR 6024, Informação e documentação – Numeração progressiva das seções de um documento 
escrito – Apresentação

ABNT NBR 6027, Informação e documentação – Sumário – Apresentação

ABNT NBR 6028, Informação e documentação – Resumo – Procedimento

ABNT NBR 6034, Informação e documentação – Índice – Apresentação

ABNT NBR 10520, Informação e documentação – Citações em documentos – Apresentação

ABNT NBR 12225, Informação e documentação – Lombada – Apresentação

Código de Catalogação Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. São Paulo: FEBAB, 2004

IBGE. Normas de apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993

3 Termos e defi nições

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defi nições. 

3.1 
abreviatura
representação de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s) sílaba(s) ou letra(s)

3.2 
agradecimento
texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos àqueles que contribuíram de maneira relevante à 
elaboração do trabalho
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3.3 
anexo 
texto ou documento não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração

3.4 
apêndice
texto ou documento elaborado pelo autor, a fi m de complementar sua argumentação, sem prejuízo da 
unidade nuclear do trabalho

3.5 
autor
pessoa física responsável pela criação do conteúdo intelectual ou artístico de um trabalho

3.6 
capa
proteção externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informações indispensáveis à sua identifi cação

3.7 
citação
menção, no texto, de uma informação extraída de outra fonte

3.8 
dados internacionais de catalogação-na-publicação 
registro das informações que identifi cam a publicação na sua situação atual

3.9 
dedicatória
texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho

3.10 
dissertação
documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposição de um estudo cientí-
fi co retrospectivo, de tema único e bem delimitado em sua extensão, com o objetivo de reunir, analisar 
e interpretar informações. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e 
a capacidade de sistematização do candidato. É feito sob a coordenação de um orientador (doutor), 
visando a obtenção do título de mestre

3.11 
elemento pós-textual 
parte que sucede o texto e complementa o trabalho

3.12 
elemento pré-textual 
parte que antecede o texto com informações que ajudam na identifi cação e utilização do trabalho

3.13 
elemento textual 
parte em que é exposto o conteúdo do trabalho

3.14 
epígrafe 
texto em que o autor apresenta uma citação, seguida de indicação de autoria, relacionada com a maté-
ria tratada no corpo do trabalho
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3.15 
errata 
lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas correções

3.16 
fi cha catalográfi ca
ver 3.8

3.17 
folha
papel com formato defi nido composto de duas faces, anverso e verso

3.18 
folha de aprovação 
folha que contém os elementos essenciais à aprovação do trabalho

3.19 
folha de rosto 
folha que contém os elementos essenciais à identifi cação do trabalho

3.20 
glossário 
relação de palavras ou expressões técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, 
acompanhadas das respectivas defi nições

3.21 
ilustração 
designação genérica de imagem, que ilustra ou elucida um texto 

3.22 
índice 
lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as 
informações contidas no texto

3.23 
lombada 
parte da capa do trabalho que reúne as margens internas das folhas, sejam elas costuradas, grampe-
adas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira

3.24 
página
cada uma das faces de uma folha

3.25 
referência
conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua identifi -
cação individual

3.26 
resumo em língua estrangeira
versão do resumo para idioma de divulgação internacional
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3.27 
resumo na língua vernácula 
apresentação concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visão rápida e clara do 
conteúdo e das conclusões do trabalho 

3.28 
sigla 
conjunto de letras iniciais dos vocábulos e/ou números que representa um determinado nome

3.29 
símbolo 
sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma ação

3.30 
subtítulo
informações apresentadas em seguida ao título, visando esclarecê-lo ou complementá-lo, de acordo 
com o conteúdo do trabalho

3.31 
sumário 
enumeração das divisões, seções e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafi a em que a 
matéria nele se sucede

3.32 
tabela 
forma não discursiva de apresentar informações das quais o dado numérico se destaca como infor-
mação central.

3.33 
tese 
documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposição de um estudo cien-
tífi co de tema único e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigação original, cons-
tituindo-se em real contribuição para a especialidade em questão. É feito sob a coordenação de um 
orientador (doutor) e visa a obtenção do título de doutor, ou similar

3.34 
título
palavra, expressão ou frase que designa o assunto ou o conteúdo de um trabalho

3.35 
trabalho de conclusão de curso de graduação, trabalho de graduação interdisciplinar, trabalho 
de conclusão de curso de especialização e/ou aperfeiçoamento
documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto 
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, módulo, estudo independente, curso, 
programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenação de um orientador 

3.36 
volume
unidade física do trabalho
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4 Estrutura

A estrutura de trabalhos acadêmicos compreende: parte externa e parte interna.

Com a fi nalidade de orientar os usuários, a disposição de elementos é dada no Esquema 1:

Esquema 1 – Estrutura do trabalho acadêmico

Parte externa 
 

Capa (obrigatório) 
Lombada (opcional)

 

Parte interna 

 

Elementos  
pré-textuais 

 

Folha de rosto (obrigatório) 
Errata (opcional)
Folha de aprovação (obrigatório) 
Dedicatória (opcional) 
Agradecimentos (opcional)
Epígrafe (opcional) 
Resumo na língua vernácula (obrigatório) 
Resumo em língua estrangeira (obrigatório) 
Lista de ilustrações (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional) 
Lista de símbolos (opcional) 
Sumário (obrigatório)

Elementos  
textuais1 

 Introdução 
Desenvolvimento
Conclusão

Elementos  
pós-textuais 

 

 Referências (obrigatório) 
Glossário (opcional)
Apêndice (opcional)
Anexo (opcional)
Índice (opcional) 

1

4.1 Parte externa

Deve ser apresentada conforme 4.1.1 e 4.1.2. 

4.1.1 Capa

Elemento obrigatório. As informações são apresentadas na seguinte ordem: 

 a) nome da instituição (opcional);

 b) nome do autor; 

1 A nomenclatura dos títulos dos elementos textuais fi ca a critério do autor.
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 c) título: deve ser claro e preciso, identifi cando o seu conteúdo e possibilitando a indexação e recu-
peração da informação;

 d) subtítulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinação ao 
título;

 e) número do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a especifi cação do 
respectivo volume;

 f) local (cidade) da instituição onde deve ser apresentado;

NOTA No caso de cidades homônimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federação.

 g) ano de depósito (da entrega).

4.1.2 Lombada

Elemento opcional. Apresentada conforme a ABNT NBR 12225.

4.2 Parte interna 

Deve ser apresentada conforme 4.2.1 a 4.2.3.

4.2.1 Elementos pré-textuais

A ordem dos elementos pré-textuais deve ser apresentada conforme 4.2.1.1 a 4.2.1.13. 

4.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatório. Apresentada conforme 4.2.1.1.1 e 4.2.1.1.2.

4.2.1.1.1 Anverso

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem: 

 a) nome do autor;

 b) título;

 c) subtítulo, se houver;

 d) número do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especifi cação 
do respectivo volume;

 e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertação, trabalho de conclusão de curso e outros) e objetivo 
(aprovação em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituição a que é submetido; área 
de concentração; 

 f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

 g) local (cidade) da instituição onde deve ser apresentado;

 h) ano de depósito (da entrega).
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4.2.1.1.2 Verso 

Deve conter os dados de catalogação-na-publicação, conforme o Código de Catalogação Anglo-Ame-
ricano vigente. 

4.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo após a folha de rosto, constituída pela referência do traba-
lho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois 
de impresso.

EXEMPLO

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias ósseas apendiculares com reimplantação de enxerto 
ósseo autólogo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo crítico na cirurgia de 
preservação de membro em cães. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docência) - Faculdade de Medicina Veterinária e 
Zootecnia, Universidade de São Paulo, São Paulo, 2011. 

Folha Linha Onde se lê Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado 

4.2.1.3 Folha de aprovação 

Elemento obrigatório. Deve ser inserida após a folha de rosto, constituída pelo nome do autor do 
trabalho, título do trabalho e subtítulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da 
instituição a que é submetido, área de concentração) data de aprovação, nome, titulação e assinatura 
dos componentes da banca examinadora e instituições a que pertencem. A data de aprovação e 
as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser colocadas após a 
aprovação do trabalho.

4.2.1.4 Dedicatória

Elemento opcional. Deve ser inserida após a folha de aprovação.

4.2.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Devem ser inseridos após a dedicatória.

4.2.1.6 Epígrafe

Elemento opcional. Elaborada conforme a ABNT NBR 10520. Deve ser inserida após os agradecimentos. 
Podem também constar epígrafes nas folhas ou páginas de abertura das seções primárias. 

4.2.1.7 Resumo na língua vernácula

Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.

4.2.1.8 Resumo em língua estrangeira

Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.
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4.2.1.9 Lista de ilustrações 

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado 
por seu nome específi co, travessão, título e respectivo número da folha ou página. Quando necessário, 
recomenda-se a elaboração de lista própria para cada tipo de ilustração (desenhos, esquemas, 
fl uxogramas, fotografi as, gráfi cos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

EXEMPLO

Quadro 1 – Valores aceitáveis de erro técnico de medição relativo para antropometristas iniciantes e experientes 
no Estado de São Paulo 5

4.2.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado 
por seu nome específi co, acompanhado do respectivo número da folha ou página.

EXEMPLO

Tabela 1 – Perfi l socioeconômico da população entrevistada, no período de julho de 2009 a abril de 2010 9

4.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relação alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas 
das palavras ou expressões correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboração de 
lista própria para cada tipo. 

EXEMPLO 

ABNT Associação Brasileira de Normas Técnicas

Fil. Filosofi a

IBGE Instituto Brasileiro de Geografi a e Estatística

INMETRO  Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial

4.2.1.12 Lista de símbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido signifi cado. 

EXEMPLO

dab Distância euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo 

4.2.1.13 Sumário

Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

4.2.2 Elementos textuais

O texto é composto de uma parte introdutória, que apresenta os objetivos do trabalho e as razões de sua 
elaboração; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva.
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4.2.3 Elementos pós-textuais

A ordem dos elementos pós-textuais deve ser apresentada conforme 4.2.3.1 a 4.2.3.5.

4.2.3.1 Referências

Elemento obrigatório. Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

4.2.3.2 Glossário

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética. 

EXEMPLO

Deslocamento: Peso da água deslocada por um navio fl utuando em águas tranquilas. 

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena. 

4.2.3.3 Apêndice

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APÊNDICE, identifi cado por letras maiúsculas 
consecutivas, travessão e pelo respectivo título. Utilizam-se letras maiúsculas dobradas, na identifi cação 
dos apêndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

APÊNDICE A – Avaliação numérica de células infl amatórias

4.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identifi cado por letras maiúsculas conse-
cutivas, travessão e pelo respectivo título. Utilizam-se letras maiúsculas dobradas, na identifi cação dos 
anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto. 

EXEMPLO

ANEXO A – Representação gráfi ca de contagem de células infl amatórias presentes nas caudas em 
regeneração - Grupo de controle I (Temperatura...)

4.2.3.5 Índice

Elemento opcional. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

5 Regras gerais 

A apresentação de trabalhos acadêmicos deve ser elaborada conforme 5.1 a 5.9.

5.1 Formato

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente 
para as ilustrações. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm × 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com exceção dos dados internacionais 
de catalogação-na-publicação que devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-se que os ele-
mentos textuais e pós-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.
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As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para 
o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm. 

Recomenda-se, quando digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-
se citações com mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, dados internacionais de catalogação-
na-publicação, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e 
uniforme.

5.2 Espaçamento

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espaçamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as 
citações de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das ilustrações e das tabelas, 
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituição a que é submetido e área de concentração), 
que devem ser digitados ou datilografados em espaço simples. As referências, ao fi nal do trabalho, 
devem ser separadas entre si por um espaço simples em branco. 

Na folha de rosto e na folha de aprovação, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da instituição e a área 
de concentração devem ser alinhados do meio da mancha gráfi ca para a margem direita.

5.2.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, fi cando separadas do texto por 
um espaço simples de entre as linhas e por fi lete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser 
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de 
forma a destacar o expoente, sem espaço entre elas e com fonte menor.

5.2.2 Indicativos de seção

O indicativo numérico, em algarismo arábico, de uma seção precede seu título, alinhado à esquerda, 
separado por um espaço de caractere. Os títulos das seções primárias devem começar em página 
ímpar (anverso), na parte superior da mancha gráfi ca e ser separados do texto que os sucede por 
um espaço entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os títulos das subseções devem ser separados 
do texto que os precede e que os sucede por um espaço entre as linhas de 1,5. Títulos que ocupem 
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira 
palavra do título.

5.2.3 Títulos sem indicativo numérico

Os títulos, sem indicativo numérico – errata, agradecimentos, lista de ilustrações, lista de abreviaturas 
e siglas, lista de símbolos, resumos, sumário, referências, glossário, apêndice(s), anexo(s) e índice(s) 
– devem ser centralizados. 

5.2.4 Elementos sem título e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovação, a dedicatória e a(s) epígrafe(s).

5.3 Paginação

As folhas ou páginas pré-textuais devem ser contadas, mas não numeradas.

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de 
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeração deve 
fi gurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arábicos, no canto superior direito da 
folha, a 2 cm da borda superior, fi cando o último algarismo a 2 cm da borda direita da folha. 
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Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeração das páginas deve 
ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo. 

No caso de o trabalho ser constituído de mais de um volume, deve ser mantida uma única sequência 
de numeração das folhas ou páginas, do primeiro ao último volume. Havendo apêndice e anexo, 
as suas folhas ou páginas devem ser numeradas de maneira contínua e sua paginação deve dar 
seguimento à do texto principal.

5.4 Numeração progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeração progressiva deve ser utilizada para evidenciar a 
sistematização do conteúdo do trabalho. Destacam-se gradativamente os títulos das seções, utilizando-se 
os recursos de negrito, itálico ou sublinhado e outros, no sumário e, de forma idêntica, no texto.

5.5 Citações

Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

5.6 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parênteses, precedida 
do nome completo.

EXEMPLO

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

5.7 Equações e fórmulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessário, numeradas com algarismos 
arábicos entre parênteses, alinhados à direita. Na sequência normal do texto, é permitido o uso de 
uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, índices, entre outros).

EXEMPLO

x y z2 2 2+ =  (1)

x y /5 n2 2+ =( )  (2)

5.8 Ilustrações

Qualquer que seja o tipo de ilustração, sua identifi cação aparece na parte superior, precedida da 
palavra designativa (desenho, esquema, fl uxograma, fotografi a, gráfi co, mapa, organograma, planta, 
quadro, retrato, fi gura, imagem, entre outros), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, 
em algarismos arábicos, travessão e do respectivo título. Após a ilustração, na parte inferior, indicar  a 
fonte consultada (elemento obrigatório, mesmo que seja produção do próprio autor), legenda, notas e 
outras informações necessárias à sua compreensão (se houver). A ilustração deve ser citada no texto 
e inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere. 

5.9 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se referem e padronizadas 
conforme o Instituto Brasileiro de Geografi a e Estatística (IBGE).
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Prefácio

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalização. As Normas 
Brasileiras, cujo conteúdo é de responsabilidade dos Comitês Brasileiros (ABNT/CB), dos Organismos 
de Normalização Setorial (ABNT/ONS) e das Comissões de Estudo Especiais (ABNT/CEE), são 
elaboradas por Comissões de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, 
delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratórios e outros).

Os Documentos Técnicos ABNT são elaborados conforme as regras da Diretiva ABNT, Parte 2.

A Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) chama atenção para a possibilidade de que 
alguns dos elementos deste documento podem ser objeto de direito de patente. A ABNT não deve ser 
considerada responsável pela identifi cação de quaisquer direitos de patentes. 

A ABNT NBR 15287 foi elaborada no Comitê Brasileiro de Documentação e Informação (ABNT/CB-14), 
pela Comissão de Estudo de Documentação (CE14:000.01). O Projeto circulou em Consulta Nacional 
conforme Edital nº 10, de 08.10.2010 a 06.12.2010, com o número de Projeto ABNT NBR 15287.

Esta segunda edição cancela e substitui a edição anterior (ABNT NBR 15287:2005), a qual foi tecni-
camente revisada.

O Escopo desta Norma Brasileira em inglês é o seguinte: 

Scope

This Standard specifi es general principles for the writing of research project.
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Informação e documentação — Projeto de pesquisa — Apresentação

1 Esc opo 

Esta Norma especifi ca os princípios gerais para a elaboração de projetos de pesquisa.

2 Referências normativas

Os documentos relacionados a seguir são indispensáveis à aplicação deste documento.  Para refe-
rências datadas, aplicam-se somente as edições citadas. Para referências não datadas, aplicam-se as 
edições mais recentes do referido documento (incluindo emendas).

ABNT NBR 6023, Informação e documentação – Referências – Elaboração

ABNT NBR 6024, Informação e documentação – Numeração progressiva das seções de um 
documento – Apresentação

ABNT NBR 6027, Informação e documentação – Sumário – Apresentação

ABNT NBR 6034, Informação e documentação – Índice – Apresentação

ABNT NBR 10520, Informação e documentação – Citações em documentos – Apresentação

ABNT NBR 12225, Informação e documentação – Lombada – Apresentação

IBGE. Normas de apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993

3 Termos e defi nições

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defi nições. 

3.1 
abreviatura
representação de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s) sílaba(s) ou letra(s)

3.2 
anexo
texto ou documento não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração 

3.3 
apêndice
texto ou documento elaborado pelo autor, a fi m de complementar sua argumentação, sem prejuízo da 
unidade nuclear do trabalho

3.4 
autor
pessoa física responsável pela criação do conteúdo intelectual ou artístico de um trabalho
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3.5 
capa
proteção externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informações indispensáveis à sua identifi -
cação

3.6 
citação
menção, no texto, de uma informação extraída de outra fonte

3.7 
elemento pós-textual
parte que sucede o texto e complementa o trabalho

3.8 
elemento pré-textual
parte que antecede o texto com informações que ajudam na identifi cação e utilização do trabalho

3.9 
elemento textual
parte em que é exposto o conteúdo do trabalho

3.10 
entidade
pessoa jurídica constituída para fi ns específi cos

3.11 
folha
papel com formato defi nido composto de duas faces, anverso e verso

3.12 
folha de rosto
folha que contém os elementos essenciais à identifi cação do trabalho

3.13 
glossário 
relação de palavras ou expressões técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, 
acompanhadas das respectivas defi nições

3.14 
ilustração 
designação genérica de imagem que ilustra ou elucida um texto

3.15 
lombada 
parte da capa do trabalho que reúne as margens internas das folhas, sejam elas costuradas, grampe-
adas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira

3.16 
página
cada uma das faces de uma folha

3.17 
projeto 
descrição da estrutura de um empreendimento a ser realizado
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3.18 
projeto de pesquisa
compreende uma das fases da pesquisa. É a descrição da sua estrutura

3.19 
referência
conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua identifi -
cação individual

3.20 
sigla
conjunto de letras iniciais dos vocábulos e/ou números que representa um determinado nome

3.21 
símbolo
sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma ação

3.22 
subtítulo
informações apresentadas em seguida ao título, visando esclarecê-lo ou complementá-lo, de acordo 
com o conteúdo do trabalho

3.23 
sumário 
enumeração das divisões, seções e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafi a em que a 
matéria nele se sucede

3.24 
tabela 
forma não discursiva de apresentar informações das quais o dado numérico se destaca como infor-
mação central

3.25 
título
palavra, expressão ou frase que designa o assunto ou o conteúdo de um trabalho

3.26 
volume
unidade física do trabalho

4 Estrutura

A estrutura de um projeto de pesquisa compreende: parte externa e parte interna. 

4.1 Parte externa

Deve ser apresentada conforme 4.1.1 e 4.1.2.

4.1.1 Capa

Elemento opcional. As informações são apresentadas na seguinte ordem: 

 a) nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
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 b) nome(s) do(s) autor(es);

 c) título;

 d) subtítulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinação ao 
título;

 e) número do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a especifi cação do 
respectivo volume;

 f) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado; 

NOTA No caso de cidades homônimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federação.

 g) ano de depósito (da entrega).

4.1.2 Lombada

Elemento opcional. Elaborada conforme a ABNT NBR 12225.

4.2 Parte interna

Deve ser apresentada conforme 4.2.1 a 4.2.3.

4.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais são apresentados conforme 4.2.1.1 a  4.2.1.6. 

4.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatório. Apresenta as informações na seguinte ordem:

 a) nome(s) do(s) autor(es);

 b) título; 

 c) subtítulo, se houver;

 d) número do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especifi cação 
do respectivo volume;

 e) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido; 

 f) nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

 g) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

 h) ano de depósito (da entrega).

NOTA Se exigido pela entidade, apresentar os dados curriculares do autor em folha ou página distinta 
após a folha de rosto.
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4.2.1.2 Lista de ilustrações

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado 
por seu nome específi co, travessão, título e respectivo número da folha ou página. Quando necessário, 
recomenda-se a elaboração de lista própria para cada tipo de ilustração (desenhos, esquemas, 
fl uxogramas, fotografi as, gráfi cos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras). 

EXEMPLO

Quadro 1 – Valores aceitáveis de erro técnico de medição relativo para antropometristas iniciantes e experientes 
no Estado de São Paulo 5

4.2.1.3 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado 
por seu nome específi co, acompanhado do respectivo número da folha ou página.

EXEMPLO

Tabela 1 – Perfi l sócioeconômico da população entrevistada, no período de julho de 2009 a abril de 2010  9

4.2.1.4 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relação alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas 
das palavras ou expressões correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboração de 
lista própria para cada tipo.

EXEMPLO 

ABNT Associação Brasileira de Normas Técnicas

Fil. Filosofi a

IBGE Instituto Brasileiro de Geografi a e Estatística

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial

4.2.1.5 Lista de símbolos

Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido signifi cado. 

EXEMPLO

dab  Distância euclidiana

O(n)  Ordem de um algoritmo

4.2.1.6 Sumário

Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

4.2.2 Elementos textuais

O texto deve ser constituído de uma parte introdutória, na qual devem ser expostos o tema do projeto, 
o problema a ser abordado, a(s) hipótese(s), quando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) 
atingido(s) e a(s) justifi cativa(s). É necessário que sejam indicados o referencial teórico que o embasa, 
a metodologia a ser utilizada, assim como os recursos e o cronograma necessários à sua consecução.  
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4.2.3 Elementos pós-textuais

A ordem dos elementos pós-textuais deve ser apresentada conforme 4.2.3.1 a 4.2.3.5. 

4.2.3.1 Referências

Elemento obrigatório. Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023. 

4.2.3.2 Glossário

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

4.2.3.3 Apêndice 

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APÊNDICE, identifi cado por letras maiúsculas 
consecutivas, travessão e pelo respectivo título. Utilizam-se letras maiúsculas dobradas, na identifi cação 
dos apêndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

APÊNDICE A – Avaliação do rendimento escolar de alunos da Escola Nossa Senhora das Graças

4.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identifi cado por letras maiúsculas conse-
cutivas, travessão e pelo respectivo título. Utilizam-se letras maiúsculas dobradas, na identifi cação dos 
anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

ANEXO A – Representação gráfi ca de contagem de células infl amatórias presentes nas caudas em 
regeneração - Grupo de controle II (Temperatura...)

4.2.3.5 Índice

Elemento opcional. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

5 Regras gerais 

A apresentação de projetos de pesquisa deve ser elaborada conforme 5.1 a 5.10. 

5.1 Formato

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente 
para as ilustrações. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm × 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha. Recomenda-se que os elementos textuais 
e pós-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para 
o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm. 

Recomenda-se, quando digitado, fonte tamanho 12 para todo o trabalho, excetuando-se as citações 
de mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas, 
que devem ser em tamanho menor e uniforme. 
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5.2 Espaçamento

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espaçamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as 
citações de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das ilustrações e das tabelas, 
tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade, que devem ser digitados ou datilografados em espaço 
simples. As referências, ao fi nal do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço simples em 
branco. 

Na folha de rosto, o tipo de projeto de pesquisa e o nome da entidade a que é submetido devem ser 
alinhados do meio da mancha gráfi ca para a margem direita.

5.2.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, fi cando separadas do texto por 
um espaço simples de entre as linhas e por fi lete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser 
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra,
de forma a destacar o expoente sem espaço entre elas e com fonte menor.

5.2.2 Indicativos de seção

O indicativo numérico, em algarismo arábico, de uma seção precede seu título, alinhado à esquerda, 
separado por um espaço de caractere. Os títulos das seções primárias devem começar em página 
ímpar (anverso), na parte superior da mancha gráfi ca e ser separados do texto que os sucede por 
um espaço entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os títulos das subseções devem ser separados 
do texto que os precede e que os sucede por um espaço entre as linhas de 1,5. Títulos que ocupem 
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira 
palavra do título.

5.2.3 Títulos sem indicativo numérico

Os títulos sem indicativo numérico – errata, lista de ilustrações, lista de abreviaturas e siglas, lista de 
símbolos, sumário, referências, glossário, apêndice(s), anexo(s) e índice(s) – devem ser centralizados. 

5.3 Paginação

As folhas ou páginas pré-textuais devem ser contadas, mas não numeradas.

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de 
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeração deve 
fi gurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arábicos, no canto superior direito da 
folha, a 2 cm da borda superior, fi cando o último algarismo a 2 cm da borda direita da folha. 

Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeração das páginas deve 
ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo. 

No caso de o trabalho ser constituído de mais de um volume, deve ser mantida uma única sequência 
de numeração das folhas ou páginas, do primeiro ao último volume. Havendo apêndice e anexo, 
as suas folhas ou páginas devem ser numeradas de maneira contínua e sua paginação deve dar 
seguimento à do texto principal.

5.4 Numeração progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. 
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5.5 Citações

Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

5.6 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parênteses, precedida 
do nome completo.

EXEMPLO

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

5.7 Equações e fórmulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessário, numeradas com algarismos 
arábicos entre parênteses, alinhados à direita. Na sequência normal do texto, é permitido o uso de 
uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, índices, entre outros).

EXEMPLO

x y z2 2 2+ =  (1)

x y /5 n2 2+ =( )  (2)

5.8 Ilustrações

Qualquer que seja o tipo de ilustração, sua identifi cação aparece na parte superior, precedida da 
palavra designativa (desenho, esquema, fl uxograma, fotografi a, gráfi co, mapa, organograma, planta, 
quadro, retrato, fi gura, imagem e outros), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, 
em algarismos arábicos, travessão e do respectivo título. Após a ilustração, na parte inferior, indicar a 
fonte consultada (elemento obrigatório, mesmo que seja produção do próprio autor), legenda, notas e 
outras informações necessárias à sua compreensão (se houver). A ilustração deve ser citada no texto 
e inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere. 

5.9 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se referem e padronizadas 
conforme o Instituto Brasileiro de Geografi a e Estatística (IBGE).
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