\\\ Faculdade S~
//E EVANGELICA

== DE.GERES

FACULDADE EVANGELICA DE CERES

REGULAMENTO GERAL DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

Ceres, 07 de fevereiro de 2018.

Faculdade Evangélica Ceres 4.
Avenida Bra IQd 13 Mor adaVere, Cer GO F (62)33231040 Pagina 1 de 29

“...grandes cois 0 Senhor por nds; por isso e alegres.” SI 126:3



\\\\\\\ Faculdade L~

EVANGELICA
N SE CERES

ASSOCIAGAD EDUCATIVA EVANGELICA

REGULAMENTO GERAL DO TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSOS DE GRADUAGAO DA FACULDADE EVANGELICA DE
CERES.

Institui as regras para realizacdao dos
Trabalhos de Conclusao de Cursos da
Faculdade Evangélica de Ceres.

Coordenacao Geral:
Monalisa Salgado Bittar
Diretora Geral da Faculdade Evangélica de Ceres.

Elaboracao:
Comissao de Atualizacao e Unificacao do Regulamento, designada pela Portaria
da Direc¢ao Geral n2 38 de 13 de margo de 2017.

Faculdade Evangélica Ceres 2 -q
Avenida Brasil, Qd. 13 - Morada Verde, Ceres-GO - Fone: (62) 3323-1040 Paglna 2de 29

“...grandes coisas fez 0 Senhor por nds; por isso estamos alegres.” SI 126:3




\\\\\\\ Faculdade o~

EVANGELICA
N SE CERES

ASSOCIAGAD EDUCATIVA EVANGELICA

SUMARIO
(07T T (V1 o J SR 04
DiSPOSICOES GOIAIS .uuuuuuuiiiuiiriiiiiiiiirririrrrrtreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseessssssssssssssssseeeeens 04
(0 T« 7141 (o 20 | SRR 04
[0 T @] o =1 4 V7o X 04
(07T 11 (V1 o 1 1 | PP 05
D I 2 U=T-1 14 Yok To RSP 05
CaAPITUIO IV ..o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s eeeeeeeees 06
Da Estrutura Organizacional.........ccccceeiiiiiiiiiiiiieniierrreeee e e e eeeeeeeeeeees sannnnnnes 06
Secao | - Das Atribuicdes D0os ENVOIVIAOS .......euvuiceieeeiiiieieeieiiciecee e eeeeeeeeeens 06
0= T o 11 1] [o TV TR 09
DOS DISCENTES .ottt e e e e ettt e e e e e e et e e e b e e e eeeas 09
(0T T U] o TN Y U 10
Da Orientacao do Trabalho de Conclusao de Curso .........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeecee, 10
(0= T o 1 1] [o TV | U UURUP PSRN 11
Do Trabalho de Conclusao de CUrsO .....ccoeeeiiiiiiiiiiie s 11
CaPItUIO VI ... e e e e e e e e e eeeeeeaeeeaeeeeeeeseraeeees 11
Da Elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso ........cccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 11
0T T (V| o N ) S PUPUPRPUURPN 12
Da Elaboracao do Artigo Cientifico .......oevvviviiiiieeieiieeeeeecceee e 12
CaPItUIO X e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e srraaaarane 13
Do Aproveitamento da Disciplina de TCCl @ TCC | ....uuuunernnrrininrrrrerereereeeeeee. 13
0T T (V1] o 10 U 13
Da Banca EXamiNAdOra .........uuuuiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeassiesesseessesesesseeseseeeesaessaaaaaaens 13
CapitUIO XII ... e e 15
DO DEPOSILO DO TCC ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e sase s b eneeeeeaeens 15
(0T o 110V Lo 0, | | TR 15
[ O o N [l o - V= [ 15
Capitulo XIV .. e e e e e e e e e e e e e e e e e e naa 15
Das DiSPOSICOES FINQIS ...cieeeeeeeieiiiiiiiiiee e e e e eeeeeeet e e e e e e e e e e e e eeeee e ae e e e e e aaaas 15
Referéncias Bibliograficas ..........cccccoeeiii 16
ANEXOS ...ttt e e e et e e e e ee it eeetera e ee seereanneeaees 17

Faculdade Evangélica Ceres 2 -q
Avenida Brasil, Qd. 13 - Morada Verde, Ceres-GO - Fone: (62) 3323-1040 Pagina 3 de 29

“...grandes coisas fez 0 Senhor por nds; por isso estamos alegres.” SI 126:3



\\\\\\\ Faculdade

EVANGELICA
N SE CERES

ASSOCIAGAD EDUCATIVA EVANGELICA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O presente regulamento normatiza as atividades relacionadas a
elaboracao, apresentacao e aprovacgao do Trabalho de Conclusao dos Cursos de
graduacao da Faculdade Evangélica de Ceres.

Art. 22. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) define-se como sendo uma
atividade de Iniciacao Cientifica (IC), elaborado pelo discente, coordenado por
um membro do NDE e orientado por um docente da Instituicao, apresentando
as seguintes caracteristicas:

| - € um trabalho de graduacao, bacharelado e tecndlogo, indispensavel
para a colacdo de grau;

Il - é elaborado e apresentado dentro de normas técnico-cientificas da
ABNT;

lIl - aborda um tema especifico ou particular de uma ciéncia ou parte dela;

IV - seu resultado deve ser uma contribuicdo, mesmo que simples, a
ciéncia e/ou a sociedade;

V - é um trabalho escrito, sistematico e completo.

Paragrafo Unico. E uma atividade curricular obrigatéria para os discentes
matriculados regularmente nos cursos de gradua¢ao, quando exigidos pelas
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e/ou quando incluido no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 32. O TCC tem como objetivos e finalidades:

| — proporcionar aos discentes de cada curso a oportunidade de
demonstrar suas habilidades cientificas adquiridas durante o curso;

Il - incentivar a producgao cientifica, a consulta de bibliografia especializada
e o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e critica das diversas
ciéncias e de sua aplicacao;

lIl - desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conhecimentos filosoficos,
cientificos e tecnoldgicos adquiridos durante o curso, por meio da investigacao
cientifica;

IV - desenvolver a capacidade de planejamento para identificar, analisar e
implementar abordagens e solugdes para problemas sociais, naturais e/ou
tecnoldgicos;

V - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica
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profissional, inserida na dinamica da realidade local, regional e nacional;

VI - promover o desenvolvimento de projetos de extensao junto
sociedade, tendo em vista a busca de solu¢des para problemas identificados;

VIl - qualificar o corpo docente dos cursos, por meio das orientagcOes
tematicas e do trato com a metodologia do trabalho cientifico;

VIII - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagao
dos conteudos programaticos das disciplinas integrantes dos curriculos dos
Cursos;

IX —integrar 0 ensino, a pesquisa e a extensao.

Q-

CAPITULO lII
DA REALIZAGAO

Art. 42, Os discentes de cada curso de graduacdo serdao submetidos ao
processo de orientacdo, para efeito de escolha do tema e elaboragcao do
trabalho, a partir da matricula na(s) disciplina(s) de Trabalho de Conclusao de
Curso (I e l).

Pardgrafo uUnico. Constitui pré-requisito para matricula na(s) disciplina(s)
de TCC o discente ter concluido (70%) setenta por cento da carga horaria das
disciplinas constantes na matriz curricular do seu curso de origem e ter sido
aprovado na disciplina Metodologia Cientifica.

Art. 52. O TCC devera tratar de questdes e temas relacionados aos curriculos
dos cursos de graduacdo, bem como assuntos abordados nas atividades de
extensao durante a formacao académica.

Art. 62. O TCC devera ser constituido de duas partes: uma revisao da literatura,
gue sera desenvolvida durante a disciplina de TCC | sobre o tema abordado, no
modelo de Projeto de Pesquisa, e um artigo cientifico, que sera desenvolvido
durante a disciplina de TCC Il

Art. 72. O TCC podera ser desenvolvido dentro das seguintes categorias:

| - revisao de literatura atualizada sobre tema de interesse da area;

Il - relato de pesquisa de campo: mostra como o Projeto de Pesquisa foi
executado, os dados que foram coletados, como esses dados foram analisados
e que resultados podemos extrair deles;

[l - relato de experiéncia/estudo de caso.

Paragrafo Unico. Para o Curso Superior de Tecnologia em Estética e
Cosmética, além dos itens supracitados no Art. 72, os discentes poderao
elaborar e apresentar, na forma de banner (Anexo Xl), um relato de
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caso/experiéncia ou revisdo de literatura, desde que devidamente
matriculados na disciplina de TCC do respectivo mddulo, sendo o mesmo
orientado (a) pelo (a) professor (a) da Instituicdo. Quanto a avaliacdo na
modalidade de banner segue o Art. 302 referente ao Capitulo XI.

Art. 82, Os TCCs deverao ser elaborados, uUnica e exclusivamente,
individualmente ou em dupla, ndao sendo admitida outra forma sendo a
disposta neste artigo.

Pardgrafo Unico. Nao serdao admitidas quaisquer alteracdes as exigéncias
estabelecidas nas DCNs e PPCs de cada curso, bem como deste Regulamento.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 92, A estrutura organizacional do TCC é composta de:
| - coordenador de Curso;
Il - nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso;
Il - colegiado de Curso;
IV - coordenador de TCC, membro do NDE;
V - professor da disciplina de TCC;
VI - professores orientadores;
VIl - discentes.

SECAO |
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS

Art. 10. Compete ao Coordenador de Curso:

| - tomar as decisdes administrativas necessarias ao desenvolvimento do
processo do TCC;

Il - incentivar os professores orientadores, no inicio de cada semestre
letivo, para atuarem no processo de elaboracao, execu¢dao, acompanhamento e
julgamento do TCC;

[l = sugerir medidas que visem ao aprimoramento das atividades do TCC;

IV — convocar e dirigir reunides com o coordenador de TCC e os
professores orientadores, com vistas a melhoria do processo;

V — designar o professor para ministrar as aulas da(s) disciplina(s) de TCC |
ell.

Art. 11. Compete ao NDE:
| — analisar e emitir parecer sobre todas as solicitacdes e decisdes
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realizadas pelos professores orientadores dos TCC para deliberacdo do
Colegiado de Curso;

Il — verificar, em instancia administrativa inicial, os recursos das avaliacdes
dos professores orientadores e das bancas examinadoras;

Il = sugerir alteracdes deste regulamento emitindo parecer para
deliberagao do Colegiado de Curso;

IV — sugerir alteracdes deste regulamento emitindo parecer para
deliberacao do Colegiado de Curso;

V — emitir parecer sobre 0s casos omissos, neste regulamento, bem como
interpretar seus dispositivos e mediar conflitos;

VI — estabelecer, juntamente com a Coordenacao do Curso, o cronograma
especificando o periodo de entrega do projeto e trabalho final pelos discentes,
bem como a qualificacdo/defesa em banca.

Art. 12. Compete ao Colegiado de Curso deliberar sobre os casos omissos,
adotando medidas necessarias ao efetivo cumprimento das normas contidas
neste regulamento.

Art. 13. Compete ao Coordenador de TCC:

| - administrar as politicas do TCC, cumprindo o previsto pelo Regimento
Geral e demais Regulamentos da Faculdade Evangélica de Ceres;

Il - ndo havendo impedimento, podera ministrar as disciplinas de TCC | e
TCCII;

Il - publicar a lista de professores orientadores e atribuir até 12 discentes
por professor orientador;

IV - encaminhar a Coordenacao de Curso a lista de professores
orientadores para atribuicdao de carga horaria;

V - apresentar aos discentes este Regulamento;

VI - encaminhar os projetos (TCC |) aos respectivos professores
examinadores, juntamente com a Ficha de Avaliacdo (Anexo 5), no prazo
maximo de quinze dias antes da data prevista para a qualificacao do TCC |;

VIl - acompanhar em conjunto com o professor orientador, o cronograma
de orientacao dos discentes;

VIII — divulgar a composi¢ao das bancas examinadoras;

IX - remeter uma cdpia do TCC Il para cada membro da banca, juntamente
com a Ficha de Avaliacao (Anexo 5), no prazo maximo de quinze dias antes da
data prevista para a defesa do TCC Il;

X — orientar os discentes sobre o depdsito da versao final do TCC Il apds as
devidas corre¢des, bem como o encaminhamento direto a Biblioteca da
Faculdade Evangélica de Ceres;
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Xl - solucionar casos especiais, podendo, se necessario, encaminha-los
para decisao da Coordenacao do Curso;

XIl = reunir-se mensalmente com os professores orientadores, instruindo-
os sobre o Regulamento e suas respectivas atribuicdes quanto a realizacao do
TCCl e TCC Il dentro das normas técnicas.

Art. 14. Cabe ao professor da disciplina de TCC:

| - elaborar o Plano de Ensino;

Il - capacitar o discente a realizar com éxito as etapas de execucao técnica
do projeto e artigo cientifico;

[l - orientar a apresentacao oral do TCCl e ll;

IV — para os cursos da area de saude, obrigatoriamente, lancar no sistema
discente Lyceum, as notas de 12, 22, e 32 VA;

Paragrafo unico. Para o curso de Administracdao cabe ao professor atribuir
e langar a nota da 12 VA ao discente considerando o seu desempenho durante
as aulas para elaboracao do Projeto de Pesquisa. Quanto as notas de 22 e 32
VA, seguirdo as mesmas regras dispostas neste Regulamento.

Art. 15. Cabe ao professor orientador:

| - assinar o Termo de Compromisso para Orientacao de Trabalho de
Conclusao de Curso - TCC (Anexo 1);

Il - avaliar o projeto do discente orientando;

[l - disponibilizar horario semanal fixo de atendimento ao orientando nas
dependéncias da IES (Anexo 1) e documentar a orientacdo no atendimento ao
discente (Anexo 2);

IV - definir o cronograma de orientacdo de seu(s) orientando(s)
especificando o periodo de entrega de cada etapa do processo de
desenvolvimento do TCC;

V - orientar e acompanhar o discente na construcao e desenvolvimento do
TCC em suas diversas etapas bem como fazé-lo ciente deste Regulamento;

VI - sugerir a bibliografia adequada a elaborac¢ao do TCC;

VIl - preencher a Ficha de Acompanhamento das Atividades do TCC de
seu(s) orientando(s) (Anexo 2);

VIII - avaliar o TCC, bem como sugerir adequacdes, quando for o caso;

IX — atribuir nota de 12 VA encaminhando-a ao professor da disciplina,
dentro do prazo legal, para o devido langamento no sistema discente Lyceum;

X - quanto as notas de 22 e 32 VA, serdao atribuidas pela banca
examinadora, entregues ao Coordenador de TCC que repassara ao professor da
disciplina para o devido langamento no sistema discente Lyceum;

Xl - para a 12 VA preencher a Ficha de Avaliacao do TCC (Anexo 3) e para a
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22 e 32 VA preencher o Formuldrio para Avaliagdo Final do TCC (anexo 5 e 8) e
entrega-las a Coordenacao de TCC;

XIl — articular a composicao das bancas examinadoras, informando-as a
Coordenacgao do TCC;

XllI- encaminhar ao Coordenador de TCC a Ficha de Acompanhamento das
Atividades do TCC (Anexo 2) e a Carta de Encaminhamento a Banca Avaliadora
(Anexo 7);

XIV - encaminhar ao Coordenador de TCC o relatério com o minimo de
80% de autenticidade (TCC | e TCC Il). A verificacdao devera ser realizada por
meio de sites de deteccao de plagio disponiveis como: DOCxWEB, Plagius, Copy
Spider e outros;

XV - no caso de comprovacao de plagio o professor orientador estara
terminantemente proibido de encaminhar o trabalho para avaliagao da banca;

XVI - para os trabalhos cuja nota seja igual ou superior a 90 pontos e
apresente o parecer do Comité de Etica em Pesquisa, quando necessario, além
do CD (Anexo 9) no formato .pdf o orientador devera incentivar a submissao do
artigo a REFACER ou a outra revista cientifica da area.

CAPITULO V
DOS DISCENTES

Art. 16. O discente matriculado na(s) disciplina(s) de TCC tem os seguintes
deveres:

| - tomar conhecimento deste Regulamento por meio da Coordenacdo de
TCC;

Il - assinar o Anexo 1 e entrega-lo ao coordenador do TCC no prazo
maximo de 30 dias corridos apds o primeiro dia letivo;

Il - cumprir o cronograma de orientacdao definido pelo professor
orientador e assinado pelo discente sob pena descrita neste Regulamento;

IV - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC ou pelo
seu professor orientador;

V - executar o TCC proposto e discuti-lo com o professor orientador,
dentro do cronograma previsto;

VI - apresentar TCC dentro das normas ABNT-NBR6023:2002;

VIl — entregar ao Coordenador de TCC trés vias impressas do trabalho
(obrigatoriamente) até a data prevista no cronograma para ser repassada aos
membros da banca examinadora;

VIII - comparecer em dia, hora e local determinado para realizar a
qualificacdo do projeto de TCC I, bem como apresentar e defender a versao
final do artigo cientifico, perante banca examinadora, durante a disciplina de
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TCCIl;

IX - entregar, ap6s aprovagao final do TCC I, uma cépia em CD (Anexo 9)
no formato .pdf na biblioteca da Faculdade Evangélica de Ceres;

X — o prazo maximo para entrega da versao final para a biblioteca é de
trinta dias a partir da aprovacao do trabalho pela banca examinadora;

Xl- assinar Termo de Autorizacdo de Divulgacdo do TCC (Anexo 4).

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 17. O TCC é desenvolvido sob a orientacdao de um professor, sugerido pelo
discente e/ou pela Coordenacdo de TCC.

Art. 18. O professor devera manifestar sua aceitacao por meio do Anexo 1
entregue pelos discentes, nao devendo exceder a orientacao de 12 discentes
por professor orientador.

Art. 19. O discente devera apresentar o Anexo 1 devidamente assinado ao
coordenador do TCC no prazo maximo de 30 dias corrido apds o primeiro dia
letivo.

Art. 20. Na situacdo em que o discente ndao encontre nenhum professor que se
disponha a assumir a sua orienta¢ao, deve procurar o Coordenador de TCC, no
prazo maximo de 30 dias corrido apds o primeiro dia letivo, a fim de que este
Ihe indique um orientador.

Art. 21. A troca de orientador podera ocorrer em até 30 dias a partir da data de
inicio das atividades da disciplina de TCC, sendo permitida quando outro
docente assumir formalmente a orientacdo, mediante aceitacdo expressa do
Coordenador de TCC. Caso a desisténcia aconteca por parte do docente o
mesmo devera elaborar um documento que informe os motivos da desisténcia
da orientacao.

Art. 22. Os orientadores e orientandos devem assinar a cada encontro o Anexo
2. Na ficha deve ser descrita a data, a atividade realizada e deve constar por
extenso a assinatura do orientador e do(s) orientando(s) presente(s).

Paragrafo Unico. Em caso de ndao comparecimento de um dos lados, a ficha
também devera ser assinada indicando nao comparecimento e deve ser
assinada por uma testemunha membro do corpo administrativo da Faculdade
Evangélica de Ceres.
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CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 23. O TCC compreende duas etapas sucessivas: elaboracdao do projeto,
durante a disciplina de TCC I, e elaboragao do artigo cientifico, durante a
disciplina de TCC II.

Paragrafo Unico. Sao etapas do TCC:

| - escolha do tema, pelo discente, sob a orientacdao docente;

Il - pesquisa bibliografica sobre o tema escolhido;

[l - elaboracdo do projeto de pesquisa conforme norma ABNT-
NBR15287:2011;

IV - o cadastro do projeto a Plataforma Brasil pelo site:
(http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/visao/pesquisador/gerirPesqui
sa/gerirPesquisa.jsf) e ficarda a cargo do orientador responsdavel, face a
eminéncia da utilizacao de seres humanos e animais na pesquisa, bem como a
intencao da publicacdo do mesmo;

V - apresentacao do projeto de TCC, em trés vias impressas, para
julgamento de banca examinadora;

VI - as copias deverao ser entregues a coordenacdo de TCC dentro do
prazo estipulado;

VIl - serdao aceitos pela Coordenacao de TCC apenas trabalhos cujos
orientadores tenham assinado a Carta de Encaminhamento a Banca Avaliadora
(Anexo 7).

Art. 24. Somente serao avaliados pela Banca examinadora os trabalhos que
atenderem inteiramente este Regulamento.

CAPITULO VIII
DA ELABORACAO DO PROJETO DE TCC

Art. 25. A estrutura formal do projeto de TCC deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos na norma da ABNT-NBR15287:2011 sobre documentagao.

§12 A estrutura do Projeto de TCC compde-se de:

| — capa;

Il - folha de rosto;

Il - resumo com no maximo 250 palavras, espacamento simples,
paragrafo Unico, palavras-chave: de no minimo 3 e no maximo 5 palavras;

IV- resumo em outro idioma (opcional para projetos);
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V — sumario;

VI —introdugdo, com no minimo 1 pagina e no maximo 5 paginas;

VIl — formulagao do problema;

VIII — hipoétese;

IX — referencial tedrico, com no minimo 5 pdginas e no maximo 10
paginas;

X —justificativa;

XI — objetivos (geral e especificos);

XIl — metodologia;

XIll — resultados esperados (quando se aplica);

XIV —cronograma;

XV-referéncias (limite minimo de 15 referéncias atualizadas).

§22 O discente matriculado na disciplina de TCC | devera realizar uma
gualificacao no final do semestre com a exigéncia da apresentacao do projeto
desenvolvido.

§32 A avaliacdo da qualificacdo do projeto de TCC sera presidida pelo
orientador, porém o mesmo ndo atribui nota ao discente.

§42 A aprovacao na disciplina de TCC | consistira em trés partes, cada uma
valendo 100 pontos e sera realizada no final a média aritmética simples. A
primeira sera a nota atribuida pelo orientador (Anexo 3), a segunda e terceira
notas serdo, respectivamente, atribuidas pela banca apds a avaliacdo do
trabalho escrito e da apresentacao oral (Anexo 5).

§52 A exposicao do projeto constara de uma apresentacdao com duragao
de no minimo 10 minutos e no maximo 20 minutos, nao existindo limite de
slides.

§62 A nota final de TCC devera ser maior que 60 para niveis de aprovagao
na disciplina.

CAPITULO IX
DA ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 26. A estrutura do artigo cientifico ira seguir as regras da Revista Eletronica
da Faculdade Evangélica de Ceres - REFACER, disponivel no site:
(http://www.facer.edu.br/informacoes/22-revista.html Diretrizes para autores:
http://ceres.facer.edu.br/revista/index.php/refacer/about/submissions#author
Guidelines).

Art. 27. Todos os discentes matriculados na disciplina de TCC Il deverao
obrigatoriamente apresentar os resultados parciais dos artigos cientificos na
Jornada de Iniciacao Cientifica (JIC) ou Congresso Internacional de Pesquisa,
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Ensino e Extensdo (CIPEEX), quando de suas ocorréncias, sendo este um pré-
requisito para o discente defender o TCC posteriormente.

CAPITULO X
DO APROVEITAMENTO DA DISCIPLINA DE TCCle TCC Il

Art. 28. Conforme Regimento Interno da Faculdade Evangélica de Ceres, o
discente regularmente matriculado podera solicitar junto a secretaria
académica o aproveitamento da disciplina de TCC | e TCC Il cursada em outra
Instituicdo de Ensino Superior (IES) desde que aprovado e uma vez que 0 curso
de origem seja 0 mesmo que o discente esta cursando.

§12 O Coordenador do curso procedera o aproveitamento se a disciplina
cursada em outra Instituicdao apresentar ementa compativel com o descrito no
respectivo PPC.

§22 A disciplina de TCC Il ndo sera passivel de aproveitamento quando o
discente for portador de diploma ou proveniente de transferéncia se o curso
superior de origem nao for o mesmo que o discente esta cursando. Nestas
circunstancias, sera necessario o discente cursar a disciplina, bem como
apresenta-lo conforme este Regulamento.

CAPITULO XI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 29. O Coordenador de TCC marcara data, hora e local para a realizacao das
bancas examinadoras.

Art. 30. A banca examinadora sera constituida pelo professor orientador que a
preside, e dois professores habilitados para essa tarefa, com titulacdo minima
de especialista, sendo que somente um dos membros podera ser examinador
externo, ou seja, docente proveniente de outra IES.

§12 No caso de banca constituida por um examinador externo ficara a
cargo do orientador a realizacao do convite, bem como os tramites e despesas
relacionados a sua participagao.

§22 O Coordenador de TCC ira solicitar a secretaria académica e
colaboradores dos servigos gerais que auxiliem na organiza¢ao das atividades
necessarias a realizacao das sessdes das bancas examinadoras.

Art. 31. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua
designacao, tém o prazo de quinze dias para procederem a leitura e anadlise do
trabalho que irdo julgar.
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Art. 32. Na defesa e qualificagao do TCC serao avaliados a qualidade técnica do
trabalho apresentado, o dominio do conteldo, a qualidade da exposicao oral,
cumprimento do tempo estabelecido para a apresentacdao, a clareza e
coeréncia dos objetivos da pesquisa, problematica, métodos, formas de
intervencao e referencial bibliografico.

§12 Cada membro da banca dispde de dez a quinze minutos para fazer sua
arguicao e comentarios.

§292 - O discente poderd usar mais dez minutos apds a arguicao de todos
os membros da banca, para responder questdes nao esclarecidas.

§32 - A avaliacdao da defesa do artigo serd presidida pelo orientador,
porém o mesmo nao atribui nota ao discente.

§42 - A aprovacao nas disciplinas de TCC | e TCC Il consistira em trés
partes, cada uma valendo 100 pontos, e sendo realizada no final média
aritmética simples. A primeira sera a nota atribuida pelo orientador (Anexo 3),
a segunda e terceira notas serao, respectivamente, atribuidas pela banca apds
a avaliacao do trabalho escrito e da apresentacao oral (Anexo 5).

§52 - A apresentacdo do TCC constara de uma apresentacao de 10 a 20
minutos, ndo existindo limite de slides.

§62 - A nota final de TCC devera ser maior que 60 para niveis de aprovagao
na disciplina.

Art. 33. Cada membro da Banca examinadora devera preencher o Formulario
para Avaliacdao Final do TCC (Anexo 5) em conformidade com os elementos
dispostos no caput do art. 32.

Art. 34. A avaliagao final da banca examinadora deve ser registrada em
documento préprio, com a assinatura de todos os membros (Anexo 8).

Art. 35. Constituem casos de reprovagao imediata do TCCl e Il:

| - entrega das versdes a serem avaliadas apds a data determinada pela
coordenacao de TCC;

Il - o ndo comparecimento na data estipulada para a apresentacao oral do
TCC, exceto para os casos previstos em lei;

lll- problemas de fidedignidade (plagio) e autenticidade das informacdes
apresentadas no texto, em qualquer etapa da orientacao;

IV- 0 ndo encaminhamento do trabalho a banca examinadora, mediante
documento assinado pelo professor orientador (Anexo 7);

V - auséncia superior a 25% nas orientacdes estabelecidas pelo professor
orientador (esta ocorrida extra sala e hordrio de aula);
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VI - auséncia superior a 25% nas aulas da disciplina (esta ocorrida em sala)
de TCClou TCCII.

Art. 36. Os discentes que tiverem seus TCCs reprovados pela banca
examinadora deverdo apresentar novo TCC a partir do préximo semestre letivo,
mediante o pagamento de matricula da disciplina de TCC ou curso especial, de
acordo com o calendario aprovado.

CAPITULO XII
DO DEPOSITO DO TCC

Art. 37. A entrega do TCC Il aprovado devera ser realizado em CD no formato
.pdf conforme Modelo de CD e Capa de CD Personalizado (Anexo 9).

Paragrafo uUnico. Além do depdsito do CD supracitado deverao ser
entregues o Termo de Autorizacao de Divulgacdo do TCC (Anexos 4) e Termo de
Compromisso de Correcao do TCC (anexo 6).

Art. 38. Para entrega da versao final do TCC Il o discente devera entregar a
declaracao do revisor ortografico atestando a correcao do artigo.

CAPITULO XIII
EM CASO DE PLAGIO

Art. 39. No caso de comprovagao de plagio no TCC | ou Il o discente sera
sumariamente reprovado.

Art. 40. No caso de comprovacao de plagio o professor orientador recebera
penalidade, conforme prevé o Regimento Interno da Faculdade Evangélica de
Ceres.

Art. 41. Em caso de reincidéncia, o orientador ficara suspenso da possibilidade
de orientar TCC, bem como trabalhos de IC por pelo menos 1 (um) ano na IES.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Em caso de trabalhos experimentais, que envolvam seres humanos ou
gualquer tipo de risco ao ambiente, é imprescindivel a aprovacao prévia de
qualquer Comité de Etica.
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Art. 43. As alteragdes nas datas estabelecidas no calendario de defesa somente
ocorrerdao por motivos justificados, mediante requerimento formal, no prazo
de 72 horas anterior a data da defesa, apds parecer do Coordenador de TCC.

Art. 44. Em eventual auséncia do orientador ou examinadores nas Bancas dos
Trabalhos de Conclusdao de Curso, devera ser devidamente justificada em
tempo habil, mediante requerimento formal e indicacdao de examinador
suplente.

Art. 45. No caso de auséncia injustificada nas Bancas dos Trabalhos de
Conclusao de Curso o orientador ou examinadores sofrerdao penalidade de
adverténcia escrita e sigilosa aplicada pela Direcao Geral da IES conforme
disposto no Regimento Interno.

Art. 46. Os casos omissos e as interpretacdes deste regulamento devem ser
encaminhados ao NDE do curso que emitira parecer ao Colegiado de Curso
para deliberagao e em instancia final, para o Conselho Superior.

Art. 47. Em casos ao qual o discente apresente o TCC Il em forma de banner ou
oral em Congresso Internacional (apresentar aceite e certificado), podera
solicitar dispensa da apresentacao oral (Anexo 10), sendo atribuida nota
maxima ao discente, no entanto, a entrega do artigo cientifico (trabalho
escrito), seguird normalmente este Regulamento.

Paragrafo Unico. No caso dos trabalhos realizados em dupla, o disposto no
caput deste artigo tera validade apenas para o discente que realizou a
apresentacao presencial em Congresso Internacional.

Art. 48. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho Académico Superior, ficando revogado todo e qualquer documento
ou Regulamento anterior referente ao tema.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

*ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR15287:2011. Informacio
e documentacgao - Projeto de pesquisa - Apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.
*ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR6023:2002. Informag3o
e documentacao - Referéncias — Elaboracao. Rio de Janeiro, 2002.
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Anexo 1 .
TERMO DE COMPROMISSO PNARA ORIENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -TCC

Tendo em vista a realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, intitulado

do Curso de da Faculdade Evangélica de Ceres, eu,

professor(a)

orientador(a), comprometo-me com a orientacdo e acompanhamento discente desse trabalho,

conforme cronograma abaixo:
Cronograma das Orientagdes do TCC:

Turno/Dia | Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Matutino
Vespertino

Noturno

De acordo com as informagfes acima, eu, -
e , discente(s) do Curso de

da Faculdade Evangélica de Ceres declaro aceitar o

cronograma das orientacdes e acompanhamento discente do professor orientador, bem como

declaro ter conhecimento das normas referentes ao desenvolvimento do TCC.

Ceres - GO, de de

Professor(a) Orientador(a)

Discente(s) Discente(s)

Coordenador de TCC
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Anexo 2
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO TCC

Curso de
Discente(a):
Titulo do TCC:
Data Descri¢io Visto do Discente VAR Gl
Orientador
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Anexo 3
FICHA DE AVALIAC;AO DO TCC PELO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Curso de

Titulo do TCC:

Discente(s):

Professor(a) Orientador(a):

A avaliacdo do(a) discente(a) serd expressa pela média aritmética simples da pontuacdo
atribuidas a cada item dos critérios a seguir, sendo atribuido uma nota de 0 (zero) a 10 (dez)
pontos:

Critérios Avaliados Nota

1. Interesse: busca de dados/informacdes para o desenvolvimento do TCC.

2. Iniciativa: iniciativa para o desenvolvimento de seu trabalho.

3. Assiduidade: comparecimento as reunides de orientacdo e atividades
programadas.

. Planejamento: cumprimento do cronograma e de prazos

. Apresentagio: disposi¢do da organizagado e apresentagdo do TCC.

. Criatividade: inovacao das ideias sugeridas.

4

5

6. Clareza: coeréncia do texto apresentado.

7

8. Conhecimento: dominio do conteudo apresentado.
9

. Contribuicdes: contribuicdes e sugestdes para inovagdes e/ou
implementagdes.

10. Etica: conduta em relagio aos padrdes e costumes.
MEDIA

COMENTARIOS/OBSERVACOES:

Ceres - GO, de de

Professor(a) Orientador(a)
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Anexo 4
TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGA(;AO DO TCC

Na qualidade de titular dos direitos de autor, autorizo a FACULDADE
EVANGELICA DE CERES, a disponibilizar gratuitamente através da Biblioteca, sem
ressarcimentos dos direitos autorais, de acordo com a Lei 9.610/98, documento conforme
permissdes assinaladas abaixo, para fins de leitura, a titulo de divulgacdo da produgédo
cientifica brasileira, a partir desta data.

1. Identificacdo do Material Bibliografico:

() Artigo Cientifico  ( )Outro. Especifique:

2. ldentificacdo do Material Bibliogréfico:
Titulo:

Palavras-chave:

Ndmero de paginas: Data da defesa:

Autor(a)-1:
RG: CPF:

E-mail:

Filiacdo: Mée:
Pai:

Autor(a)-2:
RG: CPF:

E-mail:

Filiacdo: Mée:
Pai:

Autor(a)-
Orientador:
RG: CPF:

E-mail:

Filiacdo: Mée:
Pai:
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3. Identificacéo de Acesso ao Documento:

| - Liberag&o para publicacéo?

( ) Total

() Parcial

I1 - Em caso de publicacéo parcial, assinale as Permissoes:

() Capitulo. Especifique

() Outros. Especifique

I11 - Em caso de publicacgéo parcial, assinale as Restricdes:

() Capitulo. Especifique

() Outros. Especifique

Ceres, de de

Assinatura do Autor:
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Titulo do trabalho:

Anexo 5 ) B
FORMULARIO PARA A AVALIACAO FINAL DO TCC

%& EVANGELICA

Nome do avaliador:

Nome do orientador:

Data: / / Hora: Assinatura do avaliador:
Avaliacdo do Trabalho Escrito Avaliacdo do Trabalho Oral
Avaliacio do trabalho escrito (100 pontos) Avaliacdo da apresentacio oral (100 pontos)
Nota Nota
Quesitos Descricao Pontos Nota Quesitos Descricao Pontos Discente 1 Discente 2
Originalidade O trabalho tem coeréncia com o tema na, 30 Apresentacio  Houve seguranca e 25
forma de abordagem do mesmo. dominio do contetido.
Completude O trabalho esta completo em todas as suas| 20 Qualidade nos slides e 10
etapas (titulo, objetivos, justificativas, etc). postura
o Houve sequéncia 20
Levantament9 teorico, na sua 20 16gica dos itens, e
fundamentagap, ' decorreu de forma adequacio do tempo
encadeada, objetiva e coerente.
Houve consonancia ao| 30
Estrutura do texto Redacdo atende aos critérios de uma 20 referencial tedrico.
produgido cientifica. Resposta a Foram emitidas de 15
arguicao forma correta,
Normatizagao O trabalho atende ao padrdo estipulado 10 confiante e passivel de
pela ABNT e ao regulamento do TCC. aplicagﬁo prética‘
NOTA FINAL DA 100 pts
NOTA FINAL DO TRABALHO ESCRITO 100 pts APRESENTACAO ORAL

Faculdade Evangélica Ceres
Avenida Brasil, Qd. 13 - Morada Verde, Ceres-GO - Fone: (62) 3323-1040

“...grandes coisas fez o Senhor por nés; por isso estamos alegres.” S| 126:3




y ASSOCIAGAO EDUCATIVA
EVANGELICA
Faculdade o g ®

N\ <
EVANGELICA
M= DE CERES

— ASSOCIAGAD EDUCATIVA EVANGELICA

Anexo 6 .
TERMO DE COMPROMISSO DE CORRECAO DO TCC

Eu, ,
professor da Faculdade Evangélica De Ceres-GO, estou ciente que 0(S)

discente(s)

realizaram as devidas alteracGes propostas pela banca examinadora no trabalho de

conclusao de curso intitulado de:

Ceres, de de

Professor(a) orientador(a)
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Anexo 7
CARTA DE ENCAMINHAMENTO A BANCA AVALIADORA

Eu, ,

professor(a) orientador(a) na Faculdade Evangélica de Ceres-GO,

() autorizo o(s) discente(s)
() ndo autorizo o(s) discente(s)

a entregar(em) para analise pela banca examinadora o TCC intitulado

Declaro que todos os documentos que sdo necessarios a submissao a banca examinadora
estdo devidamente assinados e entregues ao responsavel. Declaro ainda que o trabalho
foi devidamente corrigido por mim e que o(s) discente(s) desenvolveu(ram) as
atividades de acordo com o proposto em cronograma, estando dessa forma apto(s) a

submeter(em) o trabalho a banca examinadora.

Sem mais para 0 momento,

Ceres - GO, de de

Professor(a) Orientador(a)
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) Anexo 8
FORMULARIO PARA NOTA FINAL DO TCC

Titulo do trabalho:

Nome do orientador:

Nome do examinador 1:

Nome do examinador 2:

Data: / / Hora (5s):
AVALIACAO FINAL DISCENTE 1

Descricao Pontos Examinador 1 | Examinador 2 Média
Nota final do trabalho escrito 100
Nota final da apresentagdo oral 100
Média geral
AVALIACAO FINAL DISCENTE 2

Descricao Pontos | Examinador 1 Examinador 2 Média
Nota final do trabalho escrito 100
Nota final da apresentagdo oral 100
Média geral

Ceres, / /

Professor(a) Orientador(a)

Examinador(a) 1

Examinador(a) 2
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Anexo 9
MODELO DE CD E CAPA DE CD PERSONALIZADO

Modelo de personalizacdo do CD que devera ser entregue na disciplina de TCC Il

/% EVANGELICA

= DE CERES

ZS=——"—_ ASSOCIAGAO EDUCATIVA EVANGELICA

Curso de -

Discente 1 e/ou 2

Orientador(a): Esp./Me./Dr.

TITULO DO TRABALHO

Ceres-GO
2017

Legenda: Fonte 12; Formato Arial. O orientador devera vir com titulacdo. O titulo
deverd ser em caixa alta e negrito.
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Modelo de personalizacéo da capa do CD que devera ser entregue na disciplina de
TCC I

\\\\\\ Faculdade Z
EVANGELICA
/& DE CERES

Curso de -
Discente 1 e/ou 2

Orientador(a):

TITULO DO TRABALHO

Ceres-GO
2017

Legenda: CAPA EM ACRILICO TRANSPARENTE. Fonte 12; Formato Arial. O
orientador devera vir com titulacdo. O titulo devera ser em caixa alta e negrito.
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) Anexo 10
FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE DISPENSA DE
APRESENTACAO ORAL DO TCC I
Tendo em vista o Aceite () Certificado ( ) de apresentacdo em forma de () banner

( )oral ( )outro

no (Nome do Congresso)

do Trabalho de Concluséo de Curso — TCC Il intitulado

do Curso de da Faculdade Evangélica de
Ceres, EU,

discente(os) orientado(s) pelo professor

declaro ser verdadeira a informagao acima, conforme documentacdo anexa, bem como
afirmo ter conhecimento das normas referentes ao Regulamento do TCC, venho solicitar

a dispensa de apresentacdo oral do trabalho supracitado.

Ceres - GO, de de

Professor(a) Orientador(a)

Discente Discente

Coordenador de TCC

Faculdade Evangélica Ceres
Avenida Brasil, Qd. 13 - Morada Verde, Ceres-GO - Fone: (62) 3323-1040
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Anexo 11
Modelo banner (Exclusivo para CST em Estética e Cosmética)

EVANGELICA
M8 O F CERES

TiTULO DO EVENTO

TITULO DO TRABALHO
Avutor'; Autor'; Orientador?
'Discente do curso de A Gg&o da F Idad: élica de Ceres. E-mail: xxxxxxxxxxxxxx; 2Docente do curso de
A ini: gdo da F E élica de Ceres. E-mail: XXXXXXXXXXXXXX.

Introducao Resultados e Discussao

XXXXXXXXXXXXXKXXXKXXKXXKX XXX KKK XXX XKKKXKK KKK KKK XXX XXKXKX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX KKK XX XXX XX XXX XXXX XXXXXXXXXXXXXHKXKXXKXXKXKXX XXX XXX XXX KX KKK XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXX XXX XXK XXX KX KX XXX XXX XXX KX XXX XXX KKXX HXXHXXXRXX XXX
XXXXXXXXXXXRXXXXXXXXXXXXXXIKXXRXXKX XXX KKK XHXHXKXXXXXX XXX XXX XXXX JOOOXAAKAOAKAXOOXRKXIOOKKXKKKHNOOKKXXIIONKKXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXXKXKKXXKXXKXXXXXXXX XXX XXX KKK XXX XXXX XXX XXXXXXXXXXXKXXHXKXKXHXXKXXHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

By~ XXXXXXXXXXXXXXXXKHXXK XXX XXX XXX KX XKXX KKK XXX XX KKK XXX XKXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XX XKX XXX XX XXX XXX XX XXX XXXXX XXXXXXXXXX

AXXXXKXXXXXXKXXXXXX XXX XXX XXXKXKXKX XX XXX KXXX XXX XX XXX XXX KX XXXXX XXXXXXXXXXXXXKX XXX XX XXX XXX XXX KX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX
XXXXXHXHXHXXXXKXXHXHXXKXXXHXHXXXXKXXKXHXXKXXKKXHXKXXXXXXKXXXXXKXXKXXX XXXXXXXXXXXKXXXKKXX XXX XXX XXX KKK XXX KKK KKK XXX XXX XXX XX XXX
XXXXXHXXXKXXXKIXKXXXXXXXXXXXXXHXXKKXKKHXXXXXXKX XXX XX XXKXX XXX XK XOHKKKHXKHKIXHXHKXXXHXXXHXXXHXXXHKKHKHKXHKHXXXHXHXXHXXXHXXXXXXXXXXXK

AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXX
PRS00 00000 000000000000 0000000000000000000000060090690004
AXXXXXXX.

Objetivos

XOOOOXXXKXKIXXHXXHXKIKHXHXIXXKXXXKXKHKXXHXXXHXXXIXXKXHXX XXX KXXXXXX
PO 00000000000 000000 000000 000000000000000000000060000060006904
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXXXXXXX
PO OO0 0000000000000 000000000000 000000000000000000000090¢4
PO 0000000000000 0000000000000 0000000000000000 0000060004

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
KKKHKAKKRHKKKAIKHKRKHCHKKHKKHKKKIKHKKIKKKHXKIKKKKKXKXXXK XXX XXX XXX XXX XX
P O0000 0000000 0000000000000000000000000000000000000006060000404
XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXXX
PO OO0 0000000000000 0000000000000 0000000000 00000000 N

120 cm

Metodologia
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Somrd
KKK HHKK KKK XXX XXX XXX XXXXXXKXKXXXKX XXX XXX XXX XXX C o n C I U S a o

PO 0000000000000 000000000 00000000000080000000000000000000004
PO SO0 000 000000000000 0000000000 000000 0000000600060009044
PO OO0 0000000 0000000000000 00000000000000000000000094

PO 0000000000000 0000000000000 000000000000000000000000004¢4
PO 0000000000000 000000000000 0000000000 000000000000000006009¢4
PO 00000000 0000000000000000000000000000000000000000000060906904
20KKCKACCCRCCKHCNCCCCKCKRKCCKHCOEHOEH XXX XXX XXX XXX
KXXXXXXXXKXXKX XX XK XX XX XK XX XX XK XX XK XXX XXX XX XX XX XXX XXX XXX,

XXXXXHXXXXXXKXXXXXXKXXXHXXXKXXKX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX
D000 0000000000000 0000000000000000000000000000000000¢00004
P00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000004
2CKAKAKARARAAEEEHEKHHKK KKK XX XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX
PRSP0 0000000000000 000000000 0000000000000 00000008804¢99,4
XXXXXXXXXX

Referéncias

o XXXXXXXKXXKX XXX XXHKKXKK KKK KKK KKK KKK KXKX KKK KKK KKK XXX XXX XXX
DO 0000000000000 00000000000 0000000000000000000000000004
PO SO 00 0000000000000 00 0000000000000 0000000000000000000¢04
HXOXXHKXXXAXHKXEKXHXHKXKXHKXKIXKXHXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX

XOOOOEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXHXX XXX XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX XXX XXX XX XXXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX
KXXXXXKXXKXX XXX XXX XXX XXX XXX XK XK XK XXX KX KX XXX XXX KX XXX XX XX XX
PO 000000 0000000000000 000000000000 0000000000000006000004

XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX KX XXX XXXXXKXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX
PO 00000000000 000000000 0000000000000 8000080000000000004
P00 0000000000000 0000000000000 0 0000000 000000009604946¢44
XXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XX

90 cm
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