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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12. O Estdgio Curricular Supervisionado consiste num conjunto de
atividades profissionais desempenhadas pelos alunos, sendo um
instrumento importante para o aprimoramento da sua formacdo. E
classificado como estagio obrigatério e constitui-se em disciplinas do
curriculo pleno dos cursos de graduacdao, nas dareas especificas de
conhecimento.

§12 O Estagio Curricular Supervisionado constitui-se num
instrumento de integracdo, em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cientifico e de aprimoramento das relagdes
interpessoais e integrativas as disciplinas cursadas.

§22 O Estagio Curricular Supervisionado faz parte, obrigatoriamente,
dos cursos de graduacao ofertados pela Faculdade Evangélica de Ceres em
cumprimento a legislacao federal vigente.

§32 O Estagio Curricular Supervisionado, constitui-se em atividade
obrigatoria, definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovacao e obtencao de diploma, inclusive para aqueles
gue ja tenham realizado estagio em outro curso.

Art. 22, O Estagio Curricular Supervisionado compreende a integralizacao
de carga horaria de atividades em conformidade com o que estabelece as
Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso e demais legislacdes do
ensino superior referente ao assunto.

§12 O Estagio Curricular Supervisionado deve contemplar atividades
nas areas que envolvem os cursos de graduacao ofertados pela Faculdade
Evangélica de Ceres, que consta no programa de estagio do curso bem
como o mercado de trabalho onde esta inserida.

§22 A coordenacao do Estagio Curricular Supervisionado deve definir
as subareas de atividades, bem como o conteudo programatico de cada
uma, exceto para o curso de Administracao.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 32, S30 objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:
| - proporcionar oportunidades para que o aluno desenvolva suas
habilidades durante o curso, analisando situa¢des e propondo reflexdes;
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Il - permitir ao aluno identificar com maior clareza a
finalidade de seus estudos e os instrumentos que a instituicdo coloca a
disposicao para alcangar suas metas pessoais e profissionais;

lIl - complementar o processo de ensino-aprendizagem;

IV - incentivar o desenvolvimento ou adequacdo para melhores
resultados dos atributos pessoais;

V - atuar como instrumento de iniciacdao cientifica, tendo o aluno
como “sujeito ativo no aprimoramento da qualidade do ensino e das
praticas profissionais”;

VI - oportunizar ao aluno contatos profissionais que permitam seu
ingresso nas areas de atuacao do curso especifico de formagao ofertado
pela IES;

VIl - tornar o aluno e futuro egresso num transformador da realidade;

VIl - desenvolver atividades profissionais nas areas de cada curso
ofertado pela IES que consta no programa de estagio do curso.

CAPITULO 1lI
DA REALIZAGAO

Art. 42, O Estagio Curricular Supervisionado é realizado a partir da
segunda metade dos cursos de graduacao, salvo o curso Superior de
Tecnologia em Radiologia e Estética e Cosmética, desde que nao fira a
legislacao federal vigente, a qual prevalece nestes casos.

§12 Para realizar o estagio curricular supervisionado o discente,
devidamente matriculado, devera apresentar ao coordenador de estagio
de seu curso o histérico escolar comprovando o indice de aprovagao em
no minimo 75% das disciplinas cursadas até o décimo dia de inicio do
periodo letivo.

§22 O discente que ndao cumprir o prazo supracitado sera alocado nos
grupos remanescentes, sem qualquer possibilidade de escolha e em
conformidade com a disponibilidade de vagas nos campos de estagio.

§32 Caso o aluno n3ao cumpra o percentual disposto no paragrafo
primeiro deste artigo, restardao impedidos de efetuar a matricula na
disciplina de estagio curricular supervisionado, bem como a realizacdo de
suas atividades.

§42 O discente que ficar impedido de realizar o estagio curricular
supervisionado tera a possibilidade de estabelecer a proporcao de
aprovacao apos cursar as disciplinas do préoximo semestre.
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CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 52. Os estagios sdo realizados, preferencialmente, em empresas
privadas e publicas, conveniadas com a Faculdade Evangélica de Ceres,
previamente aprovadas através do Convénio de Cooperacao Técnica
Educacional entre a Coordenacao de Estagio, a Coordenac¢ao do Curso e a
Empresa concedente.

Pardgrafo Unico. Caso ocorram dificuldades com o campo de estagio,
o mesmo podera ser desenvolvido nas dependéncias da Faculdade
Evangélica de Ceres, desde que respeitado o presente Regulamento e a
legislacao vigente, com excecdao dos cursos de Administracao por nao ser
um componente curricular, e o curso de Farmacia em decorréncia de suas
necessidades especiais como a farmacia-escola.

CAPITULO V
DA COORDENACAO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

Art. 62. A Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado é exercida
por docente pertencente ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada
curso de graduacao com formacao na area, exceto para o curso de
Administracdo que nao exige a necessidade de formacao em adrea
especifica, conforme Diretriz Curricular do Curso.

Art. 72. Os coordenadores juntamente com os Coordenadores de Estagio
de cada curso designarao os profissionais que exercerao a funcao de
supervisores de estagio, com excecdao do curso de Administracao, o qual
nao contempla a supervisao direta.

Paragrafo Unico. Os supervisores de estagios curriculares indicados
pela Concedente ndao poderao, nos cursos que assim exigirem, acumular
suas funcbes prestadas a empresa ou instituicdao, simultaneamente a
supervisao do estagio pela IES.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS

Art. 8°. S3do atribuicbes do Coordenador de Estagio Curricular
Supervisionado, com ressalva para o curso de Administracao nos itens Il,
VII, X1, XIV, XV e XVI:
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| — celebrar termo de compromisso com o académico ou com seu
representante ou assistente legal, quando ele for absoluta ou
relativamente incapaz, e com a parte Concedente, indicando as condicdes
de adequacdo do estagio a proposta pedagégica do curso, a etapa e
modalidade da formacao académica do discente;

Il — avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua
adequacado a formacao cultural e profissional do académico;

Il - exigir do discente a apresentacdo ao supervisor de estdgio
curricular o relatdrio das atividades desenvolvidas ao final do ciclo de cada
campo de estagio;

IV — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando
o estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas,
conforme a legislacao vigente;

V - elaborar, semestralmente, o Plano de Atividades do Estagio, que
sera incorporado ao termo de compromisso por meio de aditivos;

VI - responsabilizar-se pelas rotinas administrativas referentes aos
convénios e parcerias;

VIl - organizar, divulgar e acompanhar os prazos e os cronogramas
estabelecidos;

VIII - fazer a distribuicdao nos locais de estagio, bem como determinar
a quantidade de estagiarios simultaneamente por campo (limite maximo
de 10 alunos), juntamente com a empresa concedente;

IX - promover reunides sistematicas com 0s supervisores e 0s
estagiarios;

X - aprovar local de estagio proposto pelo discente por meio da
celebracao do Convénio de Cooperacdo Técnica Educacional, exceto para
0s cursos em que a legislacao ndo autoriza;

Xl - elaborar o conteudo programatico do estagio em cursos da area
da saude e divulgar aos estagiarios;

XIl - buscar novas parcerias entre a Faculdade Evangélica de Ceres e
as instituicOes e empresas da regiao;

XIIl — manter em seus arquivos as apdlices de seguro contra acidentes
pessoais nos campos de estagio, estando aquele a disposicao dos
discentes quando da sua solicitacao;

XIV — entregar ao discente o calendario semestral vigente e escala de
estdgio para os estagiarios no primeiro dia de atividade;

XV - manter contato com o supervisor de estagio;

XVI - periodicamente, acompanhar o discente e supervisor no local
do estagio;
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XVII - acompanhar o cumprimento do Plano de Atividade de Estagio,
inclusive a frequéncia do discente;

XVIII - assinar a ficha de frequéncia do estagidrio;

XIX - lancar as notas das verificacdes de aprendizagem e frequéncias
no sistema académico Lyceum dentro do prazo estipulado.

Art. 92, S3o atribuicdbes do Supervisor de Estagio Curricular
Supervisionado:

| —acompanhar as atividades diarias do estagiario no local de estagio
e responsabilizar-se por suas atividades;

Il - preencher a Ficha Avaliagao de Estagio Supervisionado;

[ll - assinar a ficha de frequéncia do estagiario e encaminhar ao
Coordenador de Estagio para averiguacdao do cumprimento da carga
horaria no campo de estagio;

IV — iniciar e terminar as atividades de estagio -curricular
supervisionado no campo de estagio da Instituicdo apresentando o
Regulamento Geral, bem como as demais normas e documentos
necessarios para o bom cumprimento das atividades;

V — conferir no primeiro dia de estagio e manter em dia a Ficha
Cadastral do Discente Estagiario, bem como a cdpia do Cartdao de
Vacinacao, e duas fotos 3x4 para confeccao dos registros necessarios;

VI — receber e avaliar os relatorios finais dos estagiarios conforme
Plano de Atividade de Estagio;

VIl —informar ao Coordenador do Estagio e ao Coordenador do Curso
as intercorréncias ocorridas no desenvolvimento das atividades de estagio
supervisionado;

VIl — assegurar que os estagiarios cumpram as regras do manual do
estagiario, em especial aqueles referentes ao uso do uniforme e EPI;

IX — atender prontamente as convocag¢des da Coordenacao, Direcao e
Mantenedora.

Art. 10. S3o atribui¢cdes do Discente Estagiario:

| - desenvolver as atividades estabelecidas no Programa de Estagio;

Il - cumprir as normas internas do local de realizacdao do estagio,
sendo passivel de puni¢do conforme previsto no oficio circular n201/2018;

Il - apresentar o relatdrio final de estagio segundo os critérios
estabelecidos pela Coordenacao de Estagio;

IV - atender a convocagdes para reunides e prestar informagdes
inerentes ao estagio;
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V - participar de cursos e todas as atividades previstas quando da
solicitacdo da Coordenacao de Estagio;

VI — apresentar os seguintes documentos para o Supervisor de
Estagio:

a) a Ficha Cadastral do Estagidrio preenchida e ao inicio das
atividades;

b) a cépia do cartdao de vacinagao devidamente atualizado;

c) o Termo de Compromisso de Estdgio;

d) o Termo de Ciéncia de Frequéncia e Responsabilidades;

e) duas fotos 3x4.

VIl — zelar pelos materiais e equipamentos pertencentes a empresa
ou instituicdo Concedente, sob pena de ressarcimento dos danos
causados;

VIII — manter sigilo profissional em relacdao aos dados e informacdes
obtidas nas entidades concedentes, conforme o cddigo de ética da classe
profissional e do regimento interno da IES ou da empresa concedente;

IX — ndo realizar procedimentos e técnicas invasivas na auséncia do
supervisor de estagio;

X — Nao utilizar aparelhos eletrénicos tais quais tablets, smartphones
e etc., durante as atividades do estagio curricular supervisionado estando
passivel de penalidade descrita no anexo 9 deste Regulamento, bem como
a reducdo de 5 (cinco) pontos na nota atribuida a cada infracdo registrada
na ficha de avaliacao;

XI - assinar a Ficha de Frequéncia e entregar para o supervisor ao
final do cumprimento da carga horaria, no local de estagio;

XIl - o discente devera entregar o relatério final das atividades em
cada campo de estagio. Para os discentes do curso de Administracao os
relatérios finais deverdao ter a assinatura da instituicdo ou empresa
concedente do estagio devidamente autenticada em Cartoério;

Xlll — preencher, conforme necessidade, toda a documentacao
disponibilizada nos anexos deste regulamento, incluindo o cabecalho da
ficha de Avaliacao do Estagiario pelo Supervisor;

XIV — comparecer ao campo de estagio utilizando devidamente os EPI
necessarios para cada atividade conforme o regulamento dos laboratdrios
especializados da area da saude da IES (Cap. VI, VII, VIl e IX), e o uso do
cracha, conforme o Manual do Estagiario.

Art. 11. A frequéncia minima exigida para o estdgio curricular
supervisionado é de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas
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letivas para aprovacao, tendo o discente o direito de faltar até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do referido total (Art. 24, VI da Lei
9.394/96).

§12 O limite de 25% de auséncia do aluno estagiario é semestral e
deverd ser dividido pelos campos de estdgio do curso, ndo podendo
ausentar-se totalmente da atividade prdtica de um Unico local.

§22 Conforme previsto em legislacdo vigente, as faltas sé poderao ser
justificadas em caso de apresentacdo de atestado médico do préprio
estagidrio por doenca infecciosa ou licenca médica, e, atestado de dbito
de parente em primeiro grau.

§32 Segundo o Regimento Interno da IES é vedado o abono de faltas
em outras situagoes.

§4°2 O discente, devidamente matriculado, deverd assinar o Termo de
Ciéncia de Frequéncia e Responsabilidades junto com os demais
documentos exigidos.

Art. 12. S3o atribuicdes das empresas concedentes (campos de estagio),
exceto para os cursos que tenham legislagao propria:

| - assinar o Convénio de Cooperagao Técnica de comum acordo com
a Faculdade Evangélica de Ceres;

Il - oferecer a atividade até o cumprimento da carga horaria total
estipulada para o estagio;

Il - designar um profissional para atuar como supervisor de estagio,
em casos especificados em resolucao propria.

CAPITULO VII
DO PROGRAMA DE ESTAGIO

Art. 13. O Programa de Estagio deve contemplar o planejamento das
atividades nos diversos campos de estagio, bem como a carga horaria
minima a ser cumprida, as datas de reunides periédicas e de entrega de
relatdrio final.

Art. 14. O Plano de Atividades de Estagio sera definido pelo Coordenador
de Estagio com aprovacdo da Coordenacao de cada curso.

Paragrafo Unico. As datas estipuladas para realizacdao de estagio nao
precisam seguir obrigatoriamente o calendario académico da instituicao.
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Art. 15. O Plano de Atividades de Estagio deve incluir praticas profissionais
das areas de atuacdo e o desenvolvimento de atividades em campo de
estagio.

Paragrafo Unico - As atividades nos respectivos campos de estdgio
contemplarao:

| - apresentagao do Regulamento Geral do Estagio e Manual do
Estagiario;

Il - orientacao para preenchimento dos documentos;

Il - abordagem sobre conduta ética — profissional conforme
legislacao aplicada;

IV - treinamento com temas pertinentes de interesse técnico-
profissional;

V - encerramento do semestre letivo.

CAPITULO VI
DA APROVAGCAO

Art. 16. A avaliacdo do estagiario sera feita semestralmente pelo
supervisor de estagio, de acordo com a Ficha de Avaliacao.

Paragrafo Unico. A nota do discente sera constituida pela média
aritmética do parecer do supervisor (60 pontos) adicionado a nota do
relatdrio escrito (40 pontos).

Art. 17. O estagiario sera avaliado diariamente, ao longo do periodo de
estdgio, conforme critérios estipulados na Ficha de Avaliacdo de Estagio
Supervisionado, destacando os aspectos profissionais e atitudes pessoais.

Art. 18. Serao aprovados os estagiarios que obtiverem frequéncia de 75%
e nota igual ou superior a 60,0 (pontos).

CAPITULO IX
DO USO DOS DOSIMETROS

Art. 19. Para a conclusao do Curso Superior de Tecnologia em Radiologia é
obrigatdrio que o discente realize atividades praticas em condicdes reais
de trabalho, o chamado Estagio Supervisionado.

Art. 20. Este estagio deve acontecer dentro de instituicdes ou empresas
radiolégicas de acordo com a Resolu¢do CONTER n? 10/2011. Sendo
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assim, enquanto o discente estiver cumprindo as horas de estagio
supervisionado exigidas para cumprimento da matriz curricular do curso,
devera utilizar um dosimetro pessoal e intransferivel.

Art. 21. A dosimetria pessoal tem como finalidade determinar o nivel de
doses de radiacdo recebida pelo estagidrio como decorréncia de seu
estagio. O servico de dosimetria incluira:

| - o envio mensal pelos servigos postais de um conjunto de
dosimetros pessoais do tipo monitor de térax (um para cada usuario) da
Instituicao;

Il - a troca mensal dos dosimetros;

Il - o recolhimento dos dosimetros utilizados para leitura e
determinacao das doses recebidas pelos estagiarios;

IV - a emissao e envio do Laudo de Doses pela empresa fornecedora.

Art. 22. Caberd ao Supervisor de Estagio do CST em Radiologia instruir os
discentes estagidrios sobre o uso correto do dosimetro, destacando o
seguinte:

| - use o dosimetro quando estiver no campo de estagio;

Il - use o seu proprio dosimetro, ele é de uso pessoal e intransferivel;

[l - use o dosimetro na altura do tdrax;

IV - caso use o avental de chumbo, use o dosimetro sobre o avental
(por cima);

V - use o dosimetro apenas no local de trabalho;

VI - ndo leve o dosimetro para a casa nem saia com ele na rua;

VIl - cuide para nao respingar substancias estranhas sobre o
dosimetro, pois elas podem danifica-lo;

VIl - ndo escreva nem cole etiquetas nos dosimetros;

IX - ndo abra o dosimetro para ver como ele é;

X - quando ndo estiverem sendo usados, os dosimetros devem ser
entregues ao supervisor responsavel para ser guardado no local
apropriado e reservado para tal.

Art. 23. Discentes estagiarias com suspeita de gravidez ou gravidas nao
poderao realizar atividades que envolvam radiacdo ionizante ficando
impedidas de realizar o estagio durante a gestacdo, devendo procurar a
Coordenacao de Estagio para reorganizacao da escala de estdgio sem
prejuizo curricular.

Faculdade Evangélica Ceres
Avenida Brasil, Qd. 13 - Morada Verde, Ceres-GO - Fone: (62) 3323-1040 Pégina 13 de 33

“...grandes coisas fez o Senhor por nds; por isso estamos alegres.” SI 126:3




W ass0

\\\\\\\ Faculdade 78€. EVANGELICA

EVANGELICA
N& S E CERES

— ASSOCIAGAO EDUCATIVA EVANGELICA

CAPITULO X
DO ESTAGIO NAO CURRICULAR

Art. 24. Estagio ndo curricular é definido pela Lei 11.788/08 como nao
obrigatdrio e é desenvolvido pelo discente como atividade opcional nao
podendo ser considerado ou comparado ao estagio curricular
supervisionado.

§12 O estagio nao curricular (ndo obrigatdrio) tem dimensao
académica auxiliar e ndo possui obrigatoriedade no dmbito de formacao
profissional do curso, consistindo em atividades de estagio opcionais
orientadas para complementac¢ao da formag¢ao académica profissional do
aluno, realizadas por livre escolha.

§22 O estdgio nao curricular (ndo obrigatério) esta mais voltado para
prestacdo de servico, de mera pratica profissional, que, na maioria das
vezes ndao acompanha o desenvolvimento das competéncias requeridas
pela formacao académica correspondente.

§32 O estagio nao curricular (ndo obrigatdrio) podera ter carga
horaria acrescida nas atividades complementares como estagios
extracurriculares, conforme disposto na tabela em anexo ao Regulamento
Geral das Atividades Complementares da Faculdade Evangélica de Ceres.

CAPITULO XI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 25. Compete a Diregao, Colegiado de Curso, Coordenacdo do Curso e
Coordenacao de Estagio Curricular Supervisionado dirimir eventuais casos
omissos, duvidas referentes a interpretacao da presente norma, bem
como suprir suas lacunas.

Art. 26. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho Académico Superior, ficando revogado todo e qualquer
documento, ou, Regulamento anterior referente ao tema.
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Anexo |
MODELO PARA CONFECCI\O DA CAPA E FOLHA DE IDENTIFICACAO
DOS DOCUMENTOS DO ESTAGIO
(Deve ser elaborado pelo Estagiario - por Campo de Estagio)

A estrutura formal do Relatério Final das disciplinas de Estdgio deve conter os
seguintes elementos abaixo relacionados:

|. Capa, Folha de Identificacdo, Indice, Termo de Compromisso de Estagio, Ficha
Cadastral do Discente Estagiario, Ficha de Frequéncia do Estagidrio, Ficha de Avaliacao
do Estagidrio pelo Supervisor, Avaliacdo do Campo de Estagio pelo Estagiario, Relatério
Final de Estagio.

Il. Folha A4, Branca, Times New Roman 12, espacamento 1,5, Superior Esquerda 3 cm,
Inferior Direita 2 cm.

Modelo - Capa e Folha de Identificagao

FACULDADE EVANGELICA DE CERES FACULDADE EVANGELICA DE CERES
CURSO DE ....... CURSO DE .....
Estdgio Curricular Supervisionado Estdgio Curricular Supervisionado

Dados do Estagiario
Nome:
Registro Académico:
Periodo:
Nome do Estagiario
Periodo de Estagio
Inicio: __/ /
Término: __ / /
Total de horas:

Ceres-Goias Ceres-Goias
2019 2019
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Anexo Il
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Deve ser preenchido pelo Estagiario)

Instituicdo de Ensino: FACULDADE EVANGELICA DE CERES

Curso:

Enderego: Av. Brasil, Qd. 13, Setor Morada Verde, Ceres — GO, CEP.: 76.300-000
Fone: (62) 3323-1040.

Representante Legal: Monalisa Salgado Bittar — Diretora Geral

Concedente:

Endereco:
CEP.: Fone:
e-mail:

Representada por

Estagiario: ,

brasileiro (a), DISCENTE ESTAGIARIO, portador (a) da Cédula de Identidade RG n?

GO e inscrito (@) no CPF sob o n@

, residente e domiciliado (a) na cidade de

GO, CEP. )

Fone , Regularmente matriculada no Curso de

nivel superior, matricula n2

a) Vigéncia do Termo: / / a / / ;

b) Horario: das as e das as , totalizando

h.

As Partes acima justificadas assinam o presente Termo de Compromisso regido pelas
condicOes estabelecidas no Instrumento Juridico celebrado com a Instituicao de Ensino
e mediante as seguintes condic¢des:

Clausula 12 - O propdsito do presente estagio é propiciar ao estagidrio treinamento
pratico, aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano,
como complementacdo do ensino ou aprendizagem a serem planejadas de
conformidade com os programas e calenddrios escolares.

Clausula 22 - Este instrumento tem por objetivo formalizar as condi¢cdes para a
realizacdo de ESTAGIO DO DISCENTE e particularizar a relacdo juridica especial
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existente entre o DISCENTE ESTAGIARIO, a CONCEDENTE e a INSTITUICAO
DE ENSINO caracterizando a ndo vinculacdo empregaticia, nos termos da legislacdo
vigente.

Clausula 32 - O ESTAGIO DOS DISCENTES, obrigatério ou ndo obrigatério, é de
interesse curricular e suas condi¢Ges estdao adequadas ao projeto pedagdgico do curso,
nos termos da lei n2 11.788/08.

Clausula 42 - Cabe a INSTITUICAO DE ENSINO:

a) aprovar o ESTAGIO de que trata o presente instrumento, considerando as condi¢des
de sua adequacdo a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacao
escolar do ESTAGIARIO e ao horario e o calendario escolar;

b) aprovar Programa de Estagio que consubstancie as condi¢des/requisitos suficientes
a exigéncia legal de adequacdo a etapa e modalidade da formacdo escolar do
ESTAGIARIO;

c) indicar o Supervisor, Sr. (a) ,

como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do ESTAGIARIO;
d) manter em favor do ESTAGIARIO, apdlice de seguro contra acidentes pessoais.

Clausula 52 - Cabe a CONCEDENTE:

a) zelar pelo cumprimento do presente termo de compromisso;

b) proporcionar ao DISCENTE ESTAGIARIO condi¢cdes do exercicio das atividades
praticas compativeis com o plano de atividades de estagio;

c) solicitar ao DISCENTE ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatdrios
da regularidade da situacdo escolar, uma vez trancamento de matricula, abandono,
conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino constituem motivos de
imediata rescisao;

d) encaminhar para a Instituicdo de Ensino, ao final do estagio, Ficha de Avaliacdo e
Ficha de Frequéncia, assinada pelo orientador;

e) manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizacdo, os documentos firmados que
comprovem a relacdo de estégio;

f) permitir o inicio das atividades de estdgio apenas apds o recebimento deste
instrumento assinado pelas 3 (trés) partes signatarias.

Clausula 62 — Cabe ao DISCENTE ESTAGIARIO:

a) cumprir, com todo empenho e interesse, toda programacao estabelecida para seu
estagio;

b) observar, obedecer e cumprir as normas internas da CONCEDENTE, preservando o
sigilo e a confidencialidade das informacdes que tiver acesso;

c) apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situacdo escolar,
sempre que solicitado pela CONCEDENTE;
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d) manter, rigorosamente, atualizados seus dados cadastrais e escolares,

junto a CONCEDENTE;

e) informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situacdo escolar, tais como,
trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de
Instituicdo de Ensino;

f) preencher, obrigatoriamente, os relatérios de atividades na periodicidade
determinada pelo coordenador de estdgio.

Clausula 72 — O presente instrumento e o programa de estdgio serdo alterados ou
prorrogados através de Termos Aditivos.

§12 — O presente Termo de Compromisso de Estdgio pode ser renunciado, qualquer
tempo, mediante comunicagado escrita por qualquer das partes.

§22 — O ndo cumprimento de qualquer clausula do presente Termo de Compromisso
de Estdgio constitui motivo de imediata rescisao.

E por estarem de comum acordo com as condicdes acima, firmam o presente
compromisso em trés vias de igual teor.

Ceres, de de

Instituicdo de Ensino

Concedente

Estagiario

Faculdade Evangélica Ceres
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Anexo Il
FICHA CADASTRAL DO DISCENTE ESTAGIARIO
(Deve ser preenchido pelo Estagiario)

Dados Pessoais
Qo
Nome N .
matricula
CAMPO
Estado
01 Civil CPF Idade
Data Email Sexo
Nasc.
Periodo Turma RG Orgao
Emissor
Dados Complementares
CAMPO ‘Enderego' ‘ Ne ‘
02
‘Complemento | ‘ ‘Bairro ‘ ‘
|Cidade | |l | [cer] | J1er | |
Contato Urgente
Grau de
Nome
CAMPO Parentesco
03 |Enderego| ‘ Ne ‘
|Comp|emento ‘ ‘ IBairro ‘ ‘
| cidade | BEEERE | |7el |
Empresa Concedente
Raz.ao Carga Horaria
CAMPO social
04 ‘Enderego' ‘ Ne ‘
‘Complemento ‘ ‘ ‘Bairro ‘ ‘
|cidade | BERE | [1el |

Ceres, / /

Assinatura do Estagidrio
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Anexo IV

FICHA CADASTRAL DO DISCENTE ESTAGIARIO

Dados Pessoais
o
Nome N .
matricula
CAMPO
Estado
01 Civil CPF Idade
Data Email Sexo
Nasc.
Periodo Turma RG Orgao
Emissor
Dados Complementares
CAMPO ‘Enderego | ‘ Ne ‘
02
‘Complemento | ‘ ‘Bairro ‘ ‘
|Cidade | |l | [cer] | J1er | |
Contato Urgente
Grau de
Nome
CAMPO Parentesco
03 |Enderego | ‘ Ne ‘
|Comp|emento ‘ ‘ IBairro ‘ ‘
| cidade | BEERE | |7el |
Empresa Concedente
Raz.ao Carga Horaria
CAMPO social
04 ‘Enderego | ‘ Ne ‘
‘Complemento ‘ ‘ ‘Bairro ‘ ‘
|cidade | BERE | [1el |

Ceres, / /

Assinatura do Estagidrio
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Anexo V
FICHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO
(Deve ser preenchido pelo Estagidrio e fiscalizado pelo Supervisor - Assinatura)

ESTAGIARIO:

CURSO:

SUPERVISOR:

ESTABELECIMENTO CONVENIADO:

CNPJ:

Data Horario de Horario de Assinatura do Assinatura do Estagiario

entrada saida supervisor
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Assinatura do Estagidrio

Assinatura e Carimbo do Supervisor de Estagio

Assinatura e Carimbo do Coordenador de Estagio
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Anexo VI

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR
(Deve ser preenchido pelo Estagidrio e Fechamento de Nota pelo Supervisor)

Nome do estagiario (a):
Local do estagio:

Endereco:
Disciplina: Estagio Supervisionado
Periodo do Estagio: / / a / /

Nome do Supervisor:

PARECER DO SUPERVISOR - VALOR: 60,0 pontos
Aspectos profissionais — Valor mdximo: 40,0 pontos Valor-0a 10/
item

Qualidade de trabalho: considerar o que seria desejavel.

Espirito inquisitivo: disposicdes de esforco para aprender, curiosidade
tedrica e cientifica.

Iniciativa e autodeterminacdo: capacidade para realizar seus objetivos de
estagidrio sem influéncias externas.

Conhecimentos: técnico e cientificos demonstrados no desenvolvimento das
atividades programadas.

TOTAL (1)
Atitudes Pessoais — Valor maximo: 20,0 pontos Valor—0 a
4,0/item

Assiduidade e cumprimento do horario

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas internas, discricao
guanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patrimoénio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no ambiente de
trabalho.

Cooperagao: disposi¢ao para cooperar com os colegas e atender
prontamente as atividades solicitadas.

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a serem
realizadas

TOTAL (2)
NOTA TOTAL: Total (1) + Total (2)

Carga horaria cumprida:
OBSERVACOES:

Sobre o estagiario:
Sobre o local de estagio:

AVALIACAO ESCRITA —VALOR: 40,0 pontos
Tipo de avaliacdo (especificar) NOTA
RELATORIO FINAL

| Assinatura do Supervisor:
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Anexo VIl
AVALIACAO DO CAMPO DE ESTAGIO PELO ESTAGIARIO
(Deve ser preenchido pelo Estagiario)

DADOS DE IDENTIFICAGAO

DISCENTE:

NOME:

TELEFONE: E-MAIL

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE: CEP:

CURSO: TURMA: SEMESTRE:

CAMPO DE ESTAGIO:

NOME DA EMPRESA/INSTITUIGAO:

ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL

SUPERVISOR RESPONSAVEL PELO ESTAGIARIO:

I - EXPECTATIVA EM RELAGCAO AO ESTAGIO

O ESTAGIO CORRESPONDEU AS SUAS EXPECTATIVAS INICIAIS?

Il - AVALIAGAO DO CAMPO DE ESTAGIO PELO ESTAGIARIO

De acordo com o desenvolvimento de seu Estagio, avalie:
a) Seu ajustamento a empresa foi:

() Excelente ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
b) Vocé encontrou alguma dificuldade no estagio?

( )Ndo ( )Sim-Qual?

c) Houve alguma ac¢do para superar essa dificuldade?
( )Nao ( )Sim-—Qual?

d) Como vocé considera a orientacdo recebida na empresa?
() Excelente ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
e) Se a empresa oferecesse oportunidade de efetivacdo, vocé aceitaria?
( )Nao ( )Sim-—Porqué?

f) A IES acompanha e avalia o estagiario através das visitas de Supervisdo ou Coordenacdo de

Estagio. Vocé recebeu a visita de Supervisdao ou Coordenacdo de seu estagio?
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( )Sim ( )Na&o
i - AVALIACAO DO ESTAGIARIO QUANTO AOS ASPECTOS PESSOAIS

De acordo com seu desenvolvimento no estdgio, avalie-se quanto aos fatores abaixo,
utilizando um dos seguintes graus:

1-EXCELENTE 2-BOM 3-REGULAR 4-RUIM

FATORES DEFINICOES GRAU
Facilidade de compreensdo Rapidez e facilidade de interpretar, pér em pratica ou entender as
informagdes verbais ou escritas.

Nivel de Conhecimento Tedrico| Conhecimento demonstrado no cumprimento do estagio, tendo em

Organizacdo e Método no| vista a sua escolaridade.

Trabalho Uso de meios racionais visando melhorar a organizacdo para
adequada realizagdo do trabalho.

Iniciativa e Independéncia Capacidade de procurar solugdes dentro dos padrées adequados.
Cooperagao Atuacdo junto a outras pessoas no sentido de contribuir para o
alcance de um objetivo comum.

Interesse Envolvimento natural para o desenvolvimento das tarefas e
conhecimento da empresa.

Assiduidade Comparecimento nos dias exigidos, cumprindo o numero de
horas/dia.

Pontualidade Comparecimento na hora determinada para o inicio dos trabalhos e
saida no horario estabelecido.

Responsabilidade Cumprimento das atribuicGes e deveres decorrentes do estagio.

Zelo Pelo Material da Empresa Cuidado demonstrado no manuseio do material utilizado.

Sociabilidade e Desembaraco Facilidade e espontaneidade com que age com relagdo as pessoas,
fatos e situagGes.

Postura Profissional Atitude adequada no desempenho das atividades na empresa

Cite alguma experiéncia significativa proporcionada pelo seu estagio:

Data: / /

Assinatura do Estagiario
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Anexo VIII
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
(Deve ser preenchido pelo Estagiario)

Nome do Estagiario (a):

Local do Estagio:

Endereco:
Disciplina: Estagio Supervisionado
Periodo do Estagio: / / a

Nome do Supervisor:

Atividades desenvolvidas pelo estagiario:

Assinatura do Supervisor:

Assinatura do Estagiario:

Data: / /

Faculdade Evangélica Ceres
Avenida Brasil, Qd. 13 - Morada Verde, Ceres-GO - Fone: (62) 3323-1040
“...grandes coisas fez o Senhor por nds; por isso estamos alegres.” SI 126:3

Pagina 26 de 33




Assinatura do Supervisor:
Assinatura do Estagidrio:
Data: / /
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Anexo IX
DIRECAO GERAL
OFICIO CIRCULAR N2 01/2018

Aos Coordenadores de Cursos
Aos Coordenadores de Estagio Curricular Supervisionado
Aos Supervisores de Estagio Curricular Supervisionado

Prezado Senhores (as),

Cumprimentando Vossas Senhorias, informo que a ocorréncia, por
parte dos DISCENTES, de descumprimento do Regulamento Geral Do
Estagio Curricular Supervisionado ou desobediéncia, desacato e
desrespeito ao Coordenador de Curso, Coordenador de Estagio e
Supervisores de Estagio sera passivel de Adverténcia Oral, devidamente
registrada na pasta do aluno. No caso de reincidéncia do Discente a
Adverténcia sera por escrito e devidamente registrada na pasta do aluno,
em conformidade com o Regimento Interno desta IES.

Ademais, fica autorizado ao Supervisor que, nos casos supracitados,
solicite ao Discente que se retire do local de estagio, devendo registrar a
falta com descricao detalhado do motivo na lista de frequéncia dos
estagiarios.

Atenciosamente,

Monalisa Salgado Bittar
Diretora Geral da Faculdade Evangélica De Ceres
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Anexo X
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO DA FACULDADE EVANGELICA DE CERES-GO

Eu, , R.A. n2 ,
residente a ne ,
cidade de , Estado de ,
telefone: , cursando o periodo/mddulo do curso de

da Faculdade Evangélica de Ceres-GO, e
regularmente matriculado na disciplina ,
a qual se caracteriza por estagio curricular supervisionado, na condi¢gdo nao
remunerada, declaro estar ciente do regulamento de estagio desta Instituicio de
Ensino Superior, das normas de funcionamento da instituicdo concedente
, comprometendo-me a:

a) Realizar no periodo ou escala estipulado o estagio concedido;

b) desempenhar com responsabilidade as atividades de estdgio, de acordo com
orientagdes e diretrizes estabelecidas nas supervisdes e orientagdes;

c) acatar o regimento ou regulamento da unidade concedente, sobretudo no que diz
respeito a legislacdo sobre a ética, sigilo e ndo publicacdo de imagens, videos e afins
dentro dos laboratérios, consultérios e outros ambientes de atividades em redes
sociais;

d) cumprir os principios e normas do Cédigo de Etica Profissional e demais
regulamentacoes profissionais;

e) providenciar e/ou elaborar, manter atualizados e apresentar nos prazos
estabelecidos os relatérios e demais documentos necessarios a realizacdo do estagio,
estando ciente de eventuais prejuizos e reprovacdo na ocorréncia de descumprimento;
f) zelar pela guarda e conservacao das fichas de controle de frequéncia, bem como
outros documentos, apresentando-os nas datas estabelecidas;

g) Nao utilizar aparelhos eletronicos tais quais tablets, smartphones e etc., durante as
atividades do estagio curricular supervisionado estando passivel de penalidade
descrita no anexo 9 deste Regulamento, bem como a reducdo de 5 (cinco) pontos na
nota atribuida a cada infracdo registrada na ficha de avaliacdo;
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Declaro ainda estar ciente da carga horaria estabelecida, e que faltas nos estagios
somente poderdo ser justificadas por motivos graves previstos legalmente e
comprovados, sendo vedado o abono, e que faltas as supervisGes e/ou as atividades de
estdgio, faltas éticas ou de aproveitamento, participacdo e rendimentos insatisfatorios
poderdo representar o desligamento do estagio e/ou reprovacdo no mesmo.

Ceres, de de

Coordenador (a) de Estagio Curricular Supervisionado

Discente estagidrio
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Anexo XI
(Especifico para o curso de Fisioterapia)

Ficha de Avaliagdao Dermato- Funcional

01.Dados Pessoais

Nome:

Data da Avaliagdo: Data de nascimento: Idade:

Endereco:

Telefone:

Sexo:
Profissdo:

Estado Civil:

Diagnéstico Clinico:

Diagnéstico Fisioterapéutico:

02.Anamnese

Q.P.:

Medicamentos em uso:

Alteragdes Hormonais:

Alergias:

Antecedentes Familiares:

Cirurgias/ Tempo:

Gestacdo: () Sim, quantas ( )Nao

Constipacdo Intestinal: ( ) Sim ( )Nado

Atividade Cotidiana: ( )Sedentario ( ) Ativo

Atividade Fisica: ( ) 1xnasemana ( )2x ( )3x ( )Nao
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Tabagismo: ( )Sim ( ) Nao

Etilismo: ( )Sim ( )Nao

Marcapasso Cardiaco: ( )Sim ( )Ndo

Implante Metadlico: ( )Sim ( )N&o. Local:

DIU: ( ) Sim, qual ( )Nao

03 - Alteragdes vasculares:

Edema em MMSS (), MMII (), Varizes ( ), Hematomas frequentes ( ), Sensac¢do de peso
nos MMII (), Outros:

04. Inspecao:

Peso: Altura:

P.A:

05. Exame Fisico:

Aderéncias/Fibrose:

Aspectos da pele:
Grau:

06. Perimetria: Pré Tratamento:

Cicatriz Umbilical/cm:

Abdomen Supra-Umbilical cm:

Abdomen Infra-Umbilical cm:

Quadril Trocanter Maior cm:

Coxa 2 cm abaixo da prega glutea : D E

Coxa 5 cm acima do joelho: D E
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07. Perimetria: P6s Tratamento: Data:

Cicatriz Umbilical cm:

Abdomen Supra-Umbilical cm:

Abdomen Infra-Umbilical cm:

Quadril Trocanter Maior cm:

Coxa 2 cm abaixo da prega glutea : D E

Coxa 5 cm acima do joelho: D E

08. Objetivo de Tratamento:

OBS:

Estagiario (a)

Carimbo e assinatura do Supervisor (a) responsavel
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